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1. UvVOD

Informacijski sistem e-JN (v nadaljevanju: sistem e-JN) je namenjen podpori postopkom javnega
narocanja in oddaji prijav oz. ponudb na elektronski nacin.

1.1

Kaj mi omogoda registracija v sistem e-JN?

Prijavo za sodelovanje pri aktualnih javnih narocilih, ki so javno objavljena.

Prejemanje povabil za sodelovanje s strani naroc¢nika za javna narocila, ki niso javno
objavljena.

Pripravo prijave ali ponudbe za javno narocilo.

Elektronsko oddajo prijave ali ponudbe.

Ogled zapisnika o odpiranju ponudb po izvedenem javnem odpiranju.
Oddajo ponudb in sodelovanje v elektronskih drazbah.

Oddajo ponudb v pogajanjih.

Oddajo dopolnitev.

lzvedbo elektronske drazbe.

Sodelovanje v dinami¢nem nabavnem sistemu.

2. UPORABNISKE VLOGE

Registrirani uporabnik gospodarskega subjekta/ponudnika lahko ima razli¢en nabor uporabniskih
pravic, ki jih izvaja preko uporabniske vloge, ki mu je dodeljena v sistemu e-JN. Glede na svoj poloZaj

se uporabnik registrira v eni izmed naslednjih vlog:

Zakoniti zastopnik pravne osebe: Prvo prijavo pravne osebe s sedezem v RS lahko opravi le
zakoniti zastopnik pravne osebe, ki je vpisan v Evidenco digitalnih potrdil, ki jo vodi AJPES.

Pooblascenec pravne osebe: Ko je pravna oseba registrirana v sistem e-JN, se lahko za delo s
to pravno osebo registrira poljubno Stevilo pooblas¢encev. Pravice za delo pooblas¢enca
pravne osebe dodeli zakoniti zastopnik pravne osebe oz. oseba, ki jo zakoniti zastopnik
pooblasti za upravljanje pravic v okviru te pravne osebe. Pooblascenci so lahko tako zaposleni
pri pravni osebi kot tudi morebitni zunanji subjekti, ki jih za delo s to pravno osebo pooblasti
zakoniti zastopnik.

Zakoniti zastopnik pooblas¢encu pravne osebe doloci eno ali ve¢ naslednjih pravic:
o Podpisnik: pravica podpisnika omogoca vnos, podpis in oddajo ponudbe.

o Zakoniti zastopnik: pravica omogoca urejanje uporabnikov, Sifrantov in parametrov
znotraj izbrane organizacije, vnos, podpis in oddajo ponudbe.

o Skrbnik: pravica omogoca vnos ponudb, ne omogoca pa podpisa in oddaje ponudbe.



2.1.

o Nosilec in upravitelj pravic: pravica omogoca urejanje uporabnikov, Sifrantov in
parametrov znotraj izbrane organizacije.

Samostojni podjetnik: S to uporabnisko viogo se registrira podjetnik, ki je fizicna oseba in na
trgu samostojno opravlja pridobitno dejavnost in je prijavljena v Poslovnem registru Slovenije
(PRS).

Fizitlna oseba: S to uporabnisko vlogo se v sistem e-JN registrira fizicna oseba, ki kot
ponudnik deluje v svojem imenu kot fizicna oseba in ni samostojni podjetnik. V to kategorijo
sodijo tudi opravljanje dopolnilne dejavnosti na kmetiji, samozaposleni v kulturi, samostojni
novinariji in drugi podobni samostojni poklici.

Pooblascenec fizicne osebe ali samostojnega podjetnika: Fizicna oseba ali samostojni
podjetnik lahko za delo s to osebo registrira poljubno Stevilo pooblas¢encev. Pooblascenec je
oseba, ki jo fizitna oseba ali samostojni podjetnik pooblasti, da bo storitve sistema e-JN
opravljal v njegovem imenu. Natisnjeno pooblastilo mora pooblascenec poslati skrbniku.

Podjetje s sedezem izven RS: Podjetja, ki imajo sedeZ izven Republike Slovenije, morajo vse
podatke registracije v obrazec vnesti rocno, natisnjen in podpisan obrazec pa nato poslati
skrbniku.

Kako se registriram v sistem e-JN?

2.1.1. Registracija zakonitega zastopnika podjetja v RS

Za registracijo potrebujete digitalno potrdilo.

Pozor! Opcijo izberite samo Ce ste zakoniti zastopnik podjetja v RS in je vase digitalno potrdilo vpisano
v Evidenco digitalnih potrdil (EDP) pri AJPES-u. V nasprotnem primeru ne boste mogli zaprositi za
pravice (spodaj korak 1.6)

Potek registracije:

1.

Oddajte elektronsko Vlogo za registracijo zakonitega zastopnika

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Pojdite na »URL naslov«.

Kliknite na gumb »Registriraj se« na ikoni »Ali ste ponudnik?«.

Po uspesni prijavi v SI-PASS boste preusmerjeni na vlogo za registracijo.
Izberite opcijo »Zakoniti zastopnik pravne osebe«.

Vpisite maticno Stevilko vase organizacije, nato na gumb »IsCi«.

Preverite pravilnost prikazanih podatkov in sploSne pogoje uporabe sistema, in ¢e se
strinjate z njimi kliknite na gumb »Registriraj me«.

Po uspesni registraciji boste samodejno prijavljeni in preusmerjeni na Moj e-JN, kjer lahko
zacnete z uporabo aplikacije.

2.1.2. Registracija pooblas¢enca pravne osebe

Za registracijo potrebujete digitalno potrdilo.


https://ejn.gov.si/aktualno/pogoji-uporabe.html
https://ejn.gov.si/mojejn/pages/registracija/registracija_ponudnika.xhtml

Potek registracije:
1. Oddajte elektronsko Vlogo za registracijo pooblas¢enca pravne osebe
1.1. Pojdite na »URL naslov«.
1.2. Kliknite na gumb »Registriraj se« na ikoni »Ali ste ponudnik?«.
1.3. Po uspesni prijavi v SI-PASS boste preusmerjeni na vlogo za registracijo.
1.4. Izberite opcijo »Pooblascenec pravne osebe«.
1.5. Vpisite mati¢no Stevilko vase organizacije, nato na gumb »IScCi«.

1.6. Preverite pravilnost prikazanih podatkov in splodne pogoje uporabe sistema, in €e se
strinjate z njimi kliknite na gumb »Zaprosi za pravice«.

O uspesni potrditvi vasih pravic s strani zakonitega zastopnika oz. nosilca in upravitelja pravic boste
obvesceni po elektronski posti in nato lahko za¢nete z uporabo aplikacije.

2.1.3. Registracija samostojnega podjetnika
Za registracijo potrebujete digitalno potrdilo.

Pozor! Opcijo izberite samo ¢e imate registriran s.p. V nasprotnem primeru ne boste mogli zaprositi
za pravice (spodaj korak 1.5)

Potek registracije:
1. Oddajte elektronsko Vlogo za registracijo samostojnega podjetnika
1.1. Pojdite na »URL naslov«.
1.2. Kliknite na gumb »Registriraj se« na ikoni »Ali ste ponudnik?«.
1.3. Po uspesni prijavi v SI-PASS boste preusmerjeni na vlogo za registracijo.
1.4. Izberite opcijo »Samostojni podjetnik«.

1.5. Preverite pravilnost prikazanih podatkov in splosne pogoje uporabe sistema, in ¢e se
strinjate z njimi kliknite na gumb »Registriraj me«.

2. Po uspesni registraciji boste samodejno prijavljeni in preusmerjeni na Moj e-JN, kjer lahko
zacCnete z uporabo aplikacije.

2.1.4. Registracija fizicne osebe
Za registracijo potrebujete digitalno potrdilo.
Potek registracije:
1. Oddajte elektronsko Vlogo za registracijo fiziche osebe
1.1. Pojdite na » URL naslov«.
1.2. Kliknite na gumb »Registriraj se« na ikoni »Ali ste ponudnik?«.
1.3. Po uspesni prijavi v SI-PASS boste preusmerjeni na vlogo za registracijo.

1.4. Izberite opcijo »Fizi¢na osebax.


https://ejn.gov.si/mojejn/pages/registracija/registracija_ponudnika.xhtml
https://ejn.gov.si/aktualno/pogoji-uporabe.html
https://ejn.gov.si/mojejn/pages/registracija/registracija_ponudnika.xhtml
https://ejn.gov.si/aktualno/pogoji-uporabe.html
https://ejn.gov.si/mojejn/pages/registracija/registracija_ponudnika.xhtml

1.5. Vpisite vas naslov in telefon.

1.6. Preverite pravilnost prikazanih podatkov in splosne pogoje uporabe sistema, in ¢e se
strinjate z njimi kliknite na gumb »Registriraj me«.

Po uspesni registraciji boste samodejno prijavljeni in preusmerjeni na Moj e-JN, kjer lahko za¢nete z
uporabo aplikacije.

2.1.5. Registracija pooblas¢enca fizicne osebe ali samostojnega podjetnika
Za registracijo potrebujete digitalno potrdilo.
Potek registracije:

1. Oddajte elektronsko Vlogo za registracijo pooblascenca fizicne osebe ali samostojnega
podjetnika

1.1. Pojdite na »URL naslov«.

1.2. Kliknite na gumb »Registriraj se« na ikoni »Ali ste ponudnik?«.

1.3. Po uspesni prijavi v SI-PASS boste preusmerjeni na vlogo za registracijo.

1.4. Izberite opcijo »Pooblascenec fizicne osebe ali samostojnega podjetnika«.
1.5. Vpisite davcno Stevilko osebe, ki jo Zelite zastopati, nato na gumb »1s¢i«.

1.6. Izpolnite podatke o pooblastitelju (ime in priimek, el. naslov, naslov, telefon).
1.7. Izpolnite vase manjkajoce podatke (el. naslov, naslov in telefon).

1.8. Preverite pravilnost prikazanih podatkov in sploSne pogoje uporabe sistema, in ¢e se
strinjate z njimi kliknite na gumb »Pripravi viogo«.

1.9. Pooblastilo natisnite in podpisano s strani pooblastitelja posljite na naslov gp.mju@gov.si
1.10. Kliknite na gumb »Zaprosite za pravice«.

O uspesni potrditvi vasih pravic boste obvesceni po elektronski posti in nato lahko za¢nete z uporabo
aplikacije.

2.1.6. Registracija podjetja s sedezem izven Republike Slovenije
Za registracijo potrebujete digitalno potrdilo.
Potek registracije:
1. Oddajte elektronsko Vlogo za registracijo podjetja s sedeZzem izven RS
1.1. Pojdite na »URL naslov«.
1.2. Kliknite na gumb »Registriraj se« na ikoni »Ali ste ponudnik?«.
1.3. Po uspesni prijavi v SI-PASS boste preusmerjeni na vlogo za registracijo.
1.4. Izberite opcijo »Podjetje s sedezem izven RS«.
1.5. Vpisite identifikator podjetja, nato na gumb »IScCi«.

1.6. Izpolnite vase podatke (ime in priimek, el. naslov, naslov, telefon).


https://ejn.gov.si/mojejn/pages/registracija/registracija_ponudnika.xhtml
mailto:gp.mju@gov.si
https://ejn.gov.si/aktualno/pogoji-uporabe.html
https://ejn.gov.si/mojejn/pages/registracija/registracija_ponudnika.xhtml
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/pogoji_uporabe.xhtml

1.7. Izpolnite podatke podjetja (naziv in naslov).

1.8. Preverite pravilnost prikazanih podatkov in sploSne pogoje uporabe sistema, in ¢e se
strinjate z njimi kliknite na gumb »Pripravi pooblastilo«.

1.9. Pooblastilo natisnite, podpisite in posljite na naslov gp.mju@gov.si.
1.10. Kliknite na gumb »Zaprosite za pravice«.

O uspesni potrditvi vasih pravic boste obvesceni po elektronski posti in nato lahko za¢nete z uporabo
aplikacije.

3. JAVNA NAROCILA

3.1. Kako najdem aktualna javna narodila in kje najdem povabila?

Do pregleda aktualnih javnih narocil lahko dostopite na ve¢ nacinov:

e Na portalu javnih narodil.

e Na vstopni strani »Portal za elektronsko javno narocanje e-JN«, preko pregleda »Aktualna
javna narocila«.

o (e ste prijavljeni v sistem e-JN, s klikom na ikono »Aktualna javna naro¢ila.
Do pregleda povabil za sodelovanje na javnih narocilih, ki niso objavljena, dostopite:
e Narocnik vas povabi k sodelovanju po elektronski posti in vas napoti na pregled povabil.

e S prijavo v sistem e-JN in klikom na ikono »JN s povabilom«. Na vasem namizju se prikaze
pregled povabil.

Ce Zelite, da vas narocnik povabi k sodelovanju na javno narocilo, ki ni objavljeno, morate biti
predhodno registrirani v sistemu e-JN.

o

Video prikaz, kako najti aktualna javna narocila.

3.2. Kako lahko sodelujem na javnem narocilu?

Ce 7elite sodelovati na javnem narocilu, ki je objavljeno na pregledu »Aktualna javna naroéila«:

e V tabeli s pregledom »Aktualna javna narocila« poiséite narocilo, na katerem Zelite
sodelovati in nanj kliknite.

e QOdpre se stran z osnovnimi podatki javnega narocila (podrobnosti narocila) in linkom do
portala javnih narocil.

e Kliknite na gumb »Sodeluj na javnem narocilug, ki se nahaja na desni strani.

e (e ste 7e prijavljeni v sistem e-JN, se vam odpre stran za pripravo prijave/ponudbe (glej
Priprava in oddaja ponudbe).


https://www.youtube.com/embed/LQAx23knbks
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualna_javna_narocila.xhtml
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualna_javna_narocila.xhtml
https://ejn.gov.si/
https://www.enarocanje.si/
mailto:gp.mju@gov.si
https://ejn.gov.si/aktualno/pogoji-uporabe.html

o Ce $e niste prijavljeni v sistem e-JN, se morate najprej prijaviti.
Ce Zelite sodelovati na javnem naro€ilu s povabilom:

eV tabeli s pregledom povabil, kliknite na povabilo ali kliknete na povezavo, ki ste jo prejeli na
vas elektronski naslov preko elektronskega naslova ejn@gov.si.

e QOdpre se stran z oshovnimi podatki javnega narocila (podrobnosti narocila) in
dokumentacijo.

e Kliknite na gumb »Sodeluj na javnem narocilug, ki se nahaja na desni strani.

e Odpre se stran za pripravo ponudbe.

o

Ce na desni strani ni gumba »Sodeluj na javnem narocilu«, je rok za oddajo prijav oz. ponudb
potekel in sodelovanje ni ve¢ mozZno.

Video prikaz sodelovanja na javnem narocilu.

4. PONUDBA

4.1. Kako pripravim in oddam ponudbo?

e Poizbiri opcije »Sodeluj na javnem narocilu« se odpre stran za pripravo ponudbe.
e Vnesete podatke in dodate dokumente (glej Priprava in oddaja ponudbe).

e Shranite podatke oz. oddajte ponudbo, ¢e imate pravico oddaje ponudbe.

Video prikaz priprave in oddaje ponudbe.

o

Pripravo ponudbe (vnos podatkov in dodajanje dokumentov) lahko v danem trenutku izvaja le en
uporabnik. V primeru socasnega urejanja ponudbe s strani ve¢ uporabnikov, sistem e-JN ne
zagotavlja pravilnosti vnesenih podatkov.

4.2. Kaj, ¢e nimam pravice oddaje ponudbe?

e Ponudbo, ki ste jo pripravili, oseba, ki ima pravico oddaje ponudbe, poisce v seznamu ponudb
(glej Pregled osnovnih podatkov ponudbe) in klikne nanjo.
e QOdpre se stran s pregledom ponudbe.

e Klikne na ponudbo, da se odprejo podrobni podatki in izbere gumb »Oddaj ponudbo«.


https://www.youtube.com/embed/aLiJtpltzJw
https://www.youtube.com/embed/aLiJtpltzJw
mailto:ejn@gov.si

4.3. Lahko oddam novo verzijo ponudbe?

Ce ste 7e oddali eno verzijo ponudbe, lahko do roka za oddajo ponudb oddate novo verzijo ponudbe.
To storite tako, da:

e Vseznamu ponudb poiscite ponudbo in kliknite nanjo.

e QOdpre se stran s pregledom osnovnih podatkov ponudbe.

e Kliknite na gumb »Nova verzija ponudbe«.

e QOdpre se nova verzija ponudbe, ki vsebuje vse podatke oddane verzije.
e Podatke poljubno spremenite, lahko dodajate ali briSete dokumente.

e Verzijo ponudbe shranite in oddajte, enako kot ste storili pri oddaji prve ponudbe.

o

Ce na desni strani ni gumba »Nova verzija ponudbec, je rok za oddajo ponudb potekel in oddaja ni
vec¢ mozna.

Video prikaz oddaje nove verzije ponudbe.

4.4. Lahko ponudbo, ki sem jo oddal, umaknem?

Da, do roka za oddajo ponudb lahko ponudbo umaknete. To storite tako, da:
e Vseznamu ponudb poiscite ponudbo in kliknite nanjo.
e QOdpre se stran s pregledom osnovnih podatkov ponudbe.
e Kliknite na gumb »Umakni oddajo«, ki se nahaja na levi strani.

e (Oddaja ponudbe je umaknjena.

Ce na levi strani ni gumba »Umakni oddajo«, je rok za umik ponudbe potekel in umik ni vec
moZen.

4.5. Kaj, ¢e sem si premislil in bi ponudbo rad ponovno oddal?

Do roka za oddajo ponudb, lahko ponudbo ponovno oddate. To storite tako, da:
e Vseznamu ponudb poiscite ponudbo in kliknite nanjo.
e Odpre se stran s pregledom osnovnih podatkov ponudbe.
e Kliknite na gumb »Ponovno pripravi«, ki se nahaja na levi strani.
e PrikazZejo se podatki umaknjene ponudbe, ki jih lahko poljubno spremenite.
e Ponudbo shranite in oddajte, enako kot ste storili pri oddaji prve ponudbe.

e Ponudba je ponovno oddana.
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Ce na levi strani ni gumba »Ponovno pripravic, je rok za oddajo ponudbe potekel in oddaj ni vec¢
moZna.

4.6. Kaj, e je narocnik v sistemu e-JN spremenil predracun?

V primeru, ko ste ponudbo Ze oddali in je prislo do objave spremembe javnega narocila s spremembo
predracuna, boste o tem obvesceni z obvestiiom na pregledu ponudb. V izogib napakam ali

napacnemu prikazovanju ponudb predlagamo, da oddate novo verzijo ponudbe. To lahko storite do
roka za oddajo ponudb.

Oznaka javhega narodila JN-1033 Vrsta postopka Narogilo male vrednosti
Naziv HF1 Naroénik MESTNA OBCINA KRANJ
Stanje Sprejem ponudb

Podatki o ponudbi

‘Oddana verzija 1 Status ponudbe Oddana
Datum in ura oddaje ponudbe 22.02. 2022 07:35 Do roka za oddajo Se 0dni,00:05:10

@ Obvestilo Na tem javnem naroilu je prislo do spremembe po tem, ko ste ponudbo Ze oddali. V izogib napakam ali napagnemu prikazovanju ponudb prosimo, da oddate novo verzijo ponudbe, ker

vasa ponudba ni oddana na spremenjenem predracunu.

Verzija Oznaka Datum kreiranja Status oddaje Pripravil Oddal

1 22.02. 2022 07:33 Oddana Jure Prost Jure Prost °

Umakni oddajo Nova verzija ponudbe

Slika 1: Sprememba javnega narocila s spremembo predracuna

o

V kolikor ste imeli ponudbo v pripravi in je naro¢nik izvedel spremembo predrac¢una v sistemu e-
JN, se bo vasa ponudba avtomatsko razveljavila takoj po objavljeni spremembi predracuna. V tem
primeru je potrebno pripraviti novo verzijo ponudbe!

Za opisano pravilo veljata dve izjemi. Vasa ponudba v pripravi ne bo avtomatsko razveljavljena v
celoti v primeru:

e javnega narocila s sklopi in
e javnega narocila z drazbami.

Kljub temu v izogib napakam in napacnemu prikazovanju ponudb predlagamo, da oddate novo
verzijo ponudbe.
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5. ODPIRANIE PONUDB

5.1. Kje vidim kdo je oddal ponudbo za javno narocilo?

Ce sami niste oddali ponudbe, lahko pogledate prispele ponudbe (pri postopkih, kjer je javni pregled
ponudb) na pregledu »Aktualna javna narocila« po poteku roka za odpiranje ponudb.

e Poiscite javno narocilo v seznamu »Aktualna javna narocila«.
e Kliknite na narocilo, da se prikaZejo (podrobni) osnovni podatki javnega narocila.
e Kliknite na gumb »Pregled ponudb« na desni strani.

e Prikazal se bo seznam ponudnikov in vrednost njihovih posameznih ponudb.

S klikom na posameznega ponudnika se prikaze njegova skupna ponudbena vrednost in

©

predracun. S klikom na ikono  se predracun tudi odpre.

0

Ce na levi strani ni gumba »Pregled ponudb«, potem ali Se ni potekel rok za odpiranje ponudb ali
pa je Ze potekel ¢as za javni pregled ponudb.

Video prikaz, kje se vidi, kdo je oddal ponudbo.

Ce ste oddali ponudbo, si lahko zapisnik o odpiranju ponudb in predracune pogledate po poteku roka
za odpiranje ponudb do zaklju¢ka postopka javnega narocila.

eV seznamu vasih ponudb poiscite ponudbo in kliknite nanjo.
e Prikazejo se osnovni podatki ponudbe.

e Vsklopu podatkov o javnem narocilu je, po odpiranju ponudb, na desni strani prikazan gumb
»Konkurencne ponudbex.

e Kliknite na gumb »Konkurencne ponudbex.
e Prikazal se bo enak pregled ponudnikov, kot pri javnem odpiranju ponudb.

e Sklikom na gumb »Natisni zapisnik o odpiranju« si lahko natisnete Zapisnik o odpiranju
ponudb.

0

Ce na desni strani ni gumba »Konkurencne ponudbe«, potem Se ni potekel rok za odpiranje
ponudb ali pa je postopek javnega narocila zakljucen.

6. KRATEK OPIS FUNKCIONALNOSTI SISTEMA E-JN

Sistem e-JN vsebuje naslednje funkcionalnosti:

e Moj e-JN - namizje z naborom funkcionalnosti, ki jih glede na pravice, lahko uporabljate.
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e Povabila za sodelovanje na javnem narocilu.

e Ponudbe:

@)

O

O

O

Vnos prijave/ponudbe,

Oddaja prijave/ponudbe,

Nova verzija prijave/ponudbe,

Umik prijave/ponudbe,

Ponovna oddaja prijave/ponudbe,
Oddaja pojasnila za poziv na dopolnitev,
Sodelovanje na pogajanjih,

Sodelovanje na e-Drazbah.

e Notifikacijski center in obvestila.

6.1. Moje-IN

Po uspesni prijavi, imate v zgornjem desnem delu navedeno vase ime in priimek ter naziv subjekta, za
katerega boste oddajali ponudbe. Poleg se nahajajo tudi ikone za dostop do pomodi, kaj je novega (v
sistemu e-JN) in dostop do notifikacijskega centra ter moznost spremembe jezika.

S klikom na profil uporabnika se prikaZejo naslednje moZnosti za urejanje profila:

e »Moji uporabniski racuni« - omogoca pregled uporabniskih racunov oz. dolocitev privzetega
uporabniskega racuna.

e »Prijavi se z drugim racunom« - omogoca zamenjavo uporabniskega racuna oz. prijavo z
drugim uporabniskim racunom (Ce izvajamo javna narocila za ve¢ ponudnikov).

e »Uredi profil« - omogoca urejanje:

O

»0Osebnih podatkov« - omogoca spremembo elektronskega naslova za obvescanje,
telefonske Stevilke za obveséanje in jezika obvescanja za SMS,

»Obves€anja« - omogoca nastavitev nacina obvescanja preko sistema e-JN (preko
notifikacijskega centra, elektronske poste in SMS sporocil), ve¢ o navedenem je
zapisano v poglavju 9 (Obvestila in notifikacijski center),

»CPV kode za obvescanje« - omogocajo obves¢anje o novo objavljenih javnih
narocCilih v sistemu e-JN glede na CPV kodo javnega narocila, ki jo v tem delu
navedete za obvescanje.

¢ »0djava« omogoca odjavo iz aplikacije.

Na namizju so vam na razpolago (odvisno od pravic) povezave:

e »Aktualna JN« s pregledom objavljenih javnih narocil.
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e »Obvestila« s pregledom obvestil notifikacijskega centra.

e »Administracija« (le, ¢e imate ustrezne pravice) za urejanje pravic poslovnega subjekta in
njegovih uporabnikov sistema.

e  »JN s povabilom« s pregledom povabil naro¢nikov k sodelovanju na javnih narocilih, ki niso
javno objavljena na portalu javnih narocil.

e »Ponudbe« s pregledom ponudb.
e »Statistika«- modul je Se v pripravi.

Do posameznih strani lahko dostopate s klikom na ikone na sredini strani ali preko menija na levi
strani.

Moj e-JN
E & e
[=]
[u)
o0—
Aktualna JN Obvestila Administracija JN s povabilom
EEl3 “'I
Ponudbe Statistika
Slika 2: Delovno namizje

Ce klikneta na logotip sistema v zgornjem levem kotu, se vam bo odprla vstopna stran
»Portal za elektronsko javno narocanje e-JN«.

6.2. JN s povabilom

6.2.1. Seznam povabil

Pri postopkih s povabilom k oddaji ponudbe, bodo ta povabljenim kandidatom vidna na povezavi »JN
s povabilom«. O povabilu k oddaji ponudbe boste obvesceni tudi po elektronski posti na elektronski
naslov, ki ga boste ob registraciji v svojem uporabniSskem profilu navedli kot kontaktni elektronski
naslov, in/ali preko SMS sporocil in/ali preko notifikacijskega centra (odvisno od nastavitev nacina
obvescanja).

Stevilo rezultatov: 33

Naroénik = Naziv = Oznaka JN = Vrsta postopka = Rok za prijavoloddaje oy nie ponud = Stanje JN =
ponudbe =

:ms;gg‘g\jg A sdfg sdfg Evidenéno narodilo 19,02, 2018 1240 19.02. 2018 12:40

:‘ﬂ\%gz‘g‘ﬁ Ls test prevzem test prevzem Evidencna naroiio 26.02 2018 0749 26,02 2018 07:50

”'“Eomswg = GH DFGH Evidencno narodiio 21,02 2018 07:20 21.02. 2018 0721

MINISTRSTVO ZA == - -
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Slika 3: Seznam povabil

S klikom na povabilo se vam prikaZzejo osnovni podatki javnega narocila in pripadajoca
dokumentacija. Na desni strani je gumb »Sodeluj na javnem narocilu«, s katerim pri¢nete s pripravo
ponudbe za izbrano narodilo.

Osnovni podatki javnega narocila

B Oznaka javnega naroéila i
X Vista postopka Postopck s pogaanii brez predhoche objave:
Naziv Dobavastolov
2] Predmet naroéila Blage
E=> Narocnik MINISTRSTVO Z4 NOTRANJE ZADEVE - BALONCEK
Rok 2a postavijanie vpradani 09122020 1302
Rok za oddaio ponudbe 08122020 1303
Datum in ura odpirania ponudh 08122020 1304
Naroilo je razdeljeno na skiope Ne
Pogajania Da
Dovoljene variarte re
Stanje Sprejem porucs
Naziv dokumenta = Opis =
precratin

Harocnik ESPD-1- =)

Dodatna pojasnila

‘Sprefem ponudnikovih vpradanj do: 09.12.2020 13:02
N dodatrih pojasni

Slika 4: Podroben pregled javnega narocila

6.3. Ponudba

6.3.1. Seznam ponudb

Povezava »Ponudbe« prikaze seznam vasih ponudb. S klikom na zapis se prikaZzejo podrobnosti
ponudbe. Oseba, ki lahko samo pripravi ponudbo, ne more pa je oddati, vidi samo tiste ponudbe, ki
jih je pripravila. Oseba, ki ima tudi pravico oddaje ponudbe, vidi vse ponudbe.

Zapisi v tabeli so prikazani z razlicnimi barvami:
- Bel zapis: ponudba je oddana ali pa je do oddaje ponudbe vec kot 2 dni
- Rumen zapis: do oddaje ponudbe je manj kot 2 dni

- Rdec zapis: rok za oddajo ponudbe je potekel

# | Ponudbe

Oznaka javnega naroila Naziv Narognik
wpiite oznako javnega naroéila vpisite naziv vpisite naroénika
Rok za oddajo prijave/ponudbe do. Status sodelovania Dostop

Vvse ¥ Vse ponudbe v organizaciii 2
Datum od Datum do
02.10.2020 0812.2020

Seznam prijav/ponudb

§tevilo rezultatov: 43

Oznaka javnega

Oxnaka ponube = O11 Vst postopla = Moz = p— Aokzapriavo = FOmotto  Damodpinia  Dutumsofslowna  DStminuraodfsl  Sts So0eomnE oy =
rargi = Pomatbe = A = prveonsdie ==
e — MnsTRSTYO 24
st it s Dobarasoor  NOTRAME ZAGEVE wa0ne ot 062201 Voo
S “SALongeK
Postopek s pogslars NsTRS VO 22
1130 s alda-test-PPOB NOTRANJE ZADEVE 09.12.2020 09:58 09.12. 2020 09:59 08,12 20201210 03.12.2020 12:18 Sodelujem

abjave (po & tocki 1
adstavka 46. lena)

- BALONCEK
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Slika 5: Seznam prijav/ponudb

6.3.2. Priprava in oddaja ponudbe

Stran je razdeljena na naslednje dele: osnovni podatki o ponudbi, ponudbena vrednost in predracun,
dokumenti ter sodelujoci.

Prikazan je tudi elektronski naslov za obves¢anje. Ce ga Zelite spremeniti, vnesete novega in
spremembo ponovite Se v naslednjem polju. V primeru, da se elektronska naslova ne ujemata,
oddaja ni mozna.

Pri pripravi ponudbe vnesete interno oznako ponudbe, ponudbeno vrednost, priloZite izpolnjen
predracun ter pripnite dokumente. Ce pri vasi ponudbi sodelujejo podizvajalci, je ponudba skupna ali
boste uporabili zmogljivosti drugih subjektov, morate navesti tudi te sodelujoe gospodarske
subjekte in zanje predloziti zahtevane dokumente.

Ponudba je razdeljena na naslednje razdelke:
e Osnovni podatki o ponudbi.
e Ponudbena vrednost z delom »Predracun«.

e Dokumenti z delom »ESPD — ponudnik« ali »lzjava — ponudnik« ter delom »Ostale priloge« in
gumbom »Nalozi dokazila«.

e Sodelujoci z delom »ESPD — ostali sodelujoci« ali »lzjava — ostali sodelujoci«.

Dovoljena oblika datoteke v delu »Predracun« je pdf, word ali excel. Pripeti je mozno le eno
datoteko, razen v primeru variantnih ponudb, ko je potrebno za vsako varianto posebej vnesti svoj
dokument. Dokument, pripet v del »Predracung, je viden na javnem odpiranju ponudb v celoti skupaj
s ponudbeno vrednostjo. V primeru, da bo na javnem narocilu potekala obratna elektronska drazba,
vam bo predracdun pripravil sistem sam. Glej tocko 6.3.10.

Obrazec ESPD v obliki .xml je obvezen, razen v primeru postopkov, ki dovoljujejo, da ponudnik pripne
lastno izjavo. Ce pri va$i ponudbi sodelujejo tudi drugi gospodarski subjekti, je podpisan ESPD
obrazec potrebno oddati tudi zanje (v .xml ali .pdf obliki).

Preostalo dokumentacijo pripnete v del »Ostale priloge«. S klikom na gumb »NaloZi dokazila« se vam
odpre okno »Dokazilax, kjer izberete Zeleno dokazilo, ki ga je deponiral glavni administrator
ponudnika v delu Administracija. V primeru, da dolocenega dokazila ni med navedenimi dokazili,
kontaktirajte svojega administratorja (glejte tudi tocko 6.4. Nalaganje dokazil).
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Ponudba

Osnovni podatki o ponudbi

Verzija

Dovoljene variante

Elektronski naslov za obve&canje: *
Ponovno vpisite elektronski naslov: ™
Oznaka:

[] skupna prijava/ponudba

Ne

Status verzije

Do roka za oddajo Se

ponudnik@mail.si

V pripravi
Odni,23:43:24

ponudnik@mail.si

vpisite oznako

[] uporaba zmogljivasti drugih subjektov

podizvajalci

Ponudbena vrednost

Znesek skupaj brez davka (EUR)*
Znesek davka (EUR)*

Znesek skupaj z davkom (EUR)

Predracun

100.000.00

25.000.00

125.000,00

Dokument

Opis

Velikost (Mb)

Datum

Predracun

0,011

18. 07. 2023 08:59 7

)

17

Dokumenti

ESPD - ponudnik

Dokument Opis Velikost (Mb) Datum

Ponudnik_ESPD_ponudnik ESPD Obrazec 0,005 09.08. 2023 12:39 &

Ostale priloge

Dokument Opis Velikost (Mb) Datum
ostale_prioge Ostale zahtevane prioge 1,668 09. 08. 2023 12:40 Vi e
Reference Potrdila za reference 0,065 08. 08. 2023 12:42 & e




Sodelujodi

Maticnaldavéna Stevilka Naziv Naslov Vrsta sodelovanja

123456000 Podizvajalec d.o.o. Podizvajalska 1, 1000 Ljubljana Podizvajalec e

ESPD - ostali sodelujoéi

Dokument Opis Velikost (Mb) Datum

ESPD-ostali sodelujoci 0,025 18.07. 2023 09:03 Z o

=3 Lo Tt

Slika 6: Vnos ponudbe

Na dnu strani se nahajajo naslednji gumbi:
e »Nazaj« —za vrnitev na prvo stran ponudbe.
e »Shrani« - za shranitev podatkov.
e »0ddaj ponudbo« - za oddajo ponudbe.

Za uporabo gumba »0Oddaj ponudbo« morate imeti ustrezno pravico. V nasprotnem primeru mora
ponudbo oddati oseba, ki to pravico ima.

Po kliku na gumb »0Oddaj ponudbo« se odpre okno, v katerem gospodarski subjekt, ki oddaja
ponudbo, s potrditvijo seznanitve s sploSnimi pogoji le-te sprejme in s klikom na gumb »Oddaj«
prijavo oziroma ponudbo odda.

Oddaja novega dokumenta X

S klikom na gumb »Oddaj« boste za gospodarski subjekt, v imenu
katerega uporabljate informacijski sistem e-JN, oddali pravno
zavezujo¢ dokument.

Oddajam zavezujo€ dokument in delujem v skladu s SploSnimi

pogoji za uporabo informacijskega sistema e-JN.
Oddaj

Slika 7:  Oddaja ponudbe

vev v

Po potrditvi je ponudba oddana v varno vloZis¢e do roka za odpiranje ponudb.

OPOZORILO!

Sistem e-JN posameznemu gospodarskemu subjektu za isto javno narocilo ne omogoca oddaje vec
ponudb hkrati, in sicer v primeru, da bi enkrat Zelel nastopati kot samostojni ponudnik, drugi¢ pa kot
vodilni partner v skupni ponudbi.

6.3.3. Pregled osnovnih podatkov ponudbe
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Po vnosu podatkov ponudbe in oddaji, so na prvi strani ponudbe prikazani osnovni podatki o narocilu
in ponudbi:

e Osnovni podatki javnega narocila preko gumba »Vec¢ informacij«.

e Podatki o oddaji ponudbe.

e Podatki o verzijah ponudbe.

Javno narocilo

Postopek s pogajanji brez predhodne
Oznaka javnega narocila JN-3039 Vrsta postopka objave

MINISTRSTVO
Naziv Dobava smucarske opreme Naroénik

Stanje Sprejem ponudb

Javno narogilo/povabilo Ponudba

Podatki o ponudbi

Rok za oddajo ponudbe: 15. 07. 2023 06:40
Datum odpiranja ponudb: 19. 07. 2023 08:41

Oddana verzija 1 Status ponudbe Qddana
Datum in ura oddaje ponudbe 18. 07. 2023 09:06 Do roka za oddajo Se 0dni, 23:32: 57
Verzija Oznaka Datum kreiranja Status oddaje Pripravil Oddal
1 18.07. 2023 08:47 Qddana Janez Novak Janez Novak °
bt

Slika 8:  Prva stran ponudbe z osnovnimi podatki

V primeru, da rok za oddajo in odpiranje ponudbe Se ni pretekel, se na strani nahajajo naslednji
gumbi:
e »Vec informacij« — za podroben pregled javnega narocila in dokumentacije, ki je narocnik ni
objavil na portalu javnih narocil.

e »Nova verzija prijave/ponudbe« — priprava nove verzije, ¢e smo eno verzijo ze oddali. Gumb
je aktiven do roka za oddajo.

e »Brisi verzijo« — za brisanje nove verzije, ki je nismo oddali. Preklic neoddane verzije (v
pripravi) je moZen tudi po poteku roka za oddajo.

e »Umakni oddajo« — za umik oddaje prijave/ponudbe. Gumb je aktiven do roka za oddajo.

e »Ponovno pripravi« — za ponovno pripravo in oddajo prijave/ponudbe. Gumb je aktiven do
roka za oddajo.

V primeru, da je rok za oddajo in odpiranje ponudbe Ze pretekel, se na strani nahajajo naslednji
gumbi:

e »Vec informacij« — za podroben pregled javnega narocila in dokumentacije, ki je narocnik ni
objavil na portalu javnih narocil

e »Konkuren¢ne ponudbe« — pregled konkurenénih ponudb po odpiranju ponudb in izpis
zapisnika o odpiranju ponudb. Gumb je aktiven do zaklju¢ka postopka v sistemu e-JN.
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S klikom na oddano ponudbo, lahko na podrobnem pregledu ponudbe pregledate in natisnete
potrdilo, da je bila ponudba oddana, in sicer s klikom na gumb »Natisni potrdilo o oddaji«.

Osnovni podatki o ponudbi

Verzija 1 Status verzije Oddana

Dovoljene variante Ne Do roka za oddajo $e

Natisni potrdilo o oddaji

Elektronski naslov za obveséanje: * ponudnik@mail.si

Ponovno vpisite elektronski naslov: * ponudnik@mail.si

Oznaka: vpidite cznako

Slika 9:  Tiskanje potrdila o oddaji ponudbe

6.3.4. Sprememba ponudbe

Ceprav ste e oddali ponudbo, lahko do roka za oddajo ponudb oddate novo verzijo ponudbe. Na prvi
strani za pregled ponudb kliknite na gumb »Nova verzija ponudbe«. Podatki oddane ponudbe se
bodo prenesli v novo verzijo, kjer jih lahko spreminjate, briSete in/ali dodajate nove dokumente.
Predhodno oddana ponudba bo razveljavljena.

Novo ponudbo lahko oddate tudi v primeru, ko je naroc¢nik izvedel spremembo javnega narocila (npr.
sprememba roka za oddajo ponudb, sprememba roka za odpiranje ponudb, sprememba predracuna).
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Javno narodilo

Postopek s pogajaniji brez predhodne

Oznaka javnega narotila JN-3039 Vrsta postopka objave
MINISTRSTVO
Naziv Dobava smuéarske opreme Narocnik
Stanje Sprejem ponudb
Javno narogilo/povabilo Ponudba

Podatki o ponudbi

Rok za oddajo ponudbe: 19. 07. 2023 08:40

Datum odpiranja ponudb: 15 07. 2023 08:41
Oddana verzija 2 Status ponudbe Oddana
Datum in ura oddaje ponudbe 18.07.2023 09:16 Do roka za cddajo Se 0dni, 23:23:10

Verzija Oznaka Datum kreiranja Status oddaje Pripravil Oddal

1 18.07. 2023 08:47 Razveljaviiena Janez Novak Janez Novak °
2 18.07. 2023 09:16 Oddana

Umakni oddajo

Slika 10: Sprememba ponudbe

Janez Novak Janez Novak °
Nova verzija ponudbe

V primeru, ko je bila izvedena sprememba javnega narolila s spremembo predracuna in rok za
oddajo ponudbe Se ni potekel, je na ekranu prikazano obvestilo: »Na javnhem narocilu je prislo do
spremembe po tem, ko ste ponudbo Ze oddali. V izogib napakam ali napa¢nemu prikazovanju
ponudb, prosimo, da oddate novo verzijo ponudbe, ker vasa ponudba ni oddana na spremenjenem
predracunu.« Novo ponudbo lahko oddate do roka za oddajo ponudb.

Javno narocilo

Oznaka javnega naroéila JN-3040

Naziv Dobava smuéarske oprems

Stanje Sprejem ponudb

Vrsta postopka

Naroénik

Marogilo male vrednosti
MINISTRSTVO

Javno narogilo/povabilo Ponudba

Podatki o ponudbi

Rok za oddajo ponudbe: 19 07 2023 09:22
Datum odpiranja ponudb: 19 07 2023 09:23

Oddana verzija 1
Datum in ura oddaje ponudbe 18.07. 2023 09:31

(® Obvestile Na tem javnem narocilu je prislo do spremembe po tem, ko ste ponudbo Ze oddali. V izogib
novo verzijo ponudbe, ker vasa ponudba ni oddana na spremenjenem predracunu.

Verzija Oznaka Datum kreiranja

1 18.07. 2023 09:29

Umakni oddajo

Status ponudbe

Do roka za oddajo Se

Oddana
0dni, 23:48:35

Status oddaje

Oddana

Slika 11: Sprememba javnega narocila s spremembo predracuna
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Pripravil Oddal

Janez Novak Janez Novak °
Nova verzija ponudbe



6.3.5. Umik ponudbe

Do roka za oddajo ponudb lahko umaknete svojo ponudbo. To storite tako, da na prvi strani za
pregled ponudbe kliknete na gumb »Umakni oddajo«. Ponudba bo umaknjena.

Javno narocilo

Oznaka javnega narotila JN-3040 Vrsta postopka Mareéilo male vrednosti
MINISTRSTVO

Naziv Dobava smucarske opreme Naroénik

Stanje Sprejem ponudb

Javno narotilo/povabilo Ponudba

Podatki o ponudbi

Rok za oddajo ponudbe: 19 07 2023 09:22
Datum odpiranja penudb: 19 07. 2023 09:23

Oddana verzija 1 Status ponudbe Oddana
Datum in ura oddaje ponudbe 18.07.2023 09:31 Do roka za oddajo Se 0dni,23:48:35
Verzija Oznaka Datum kreiranja Status oddaje Pripravil Oddal
1 18.07. 2023 09:29 Oddana Janez Novak Janez Novak °

Umakni oddajo Nova verzija ponudbe

Slika 12: Umik ponudbe

6.3.6. Ponovna oddaja ponudbe

Ceprav ste ponudbo umaknili, jo je do roka za oddajo ponudb moZno ponovno oddati. Na prvi strani
za pregled ponudbe kliknite na gumb »Ponovno pripravi«, kjer se vam naloZi zadnja verzija ponudbe.
Pripravi oz. dopolni se nova verzija ponudbe, ki jo lahko oddate.

Javno narocilo

Oznaka javnega narotila JN-3040 Vrsta postopka Naroéilo male vrednosti
MINISTRSTVC

Naziv Dobava smuéarske opreme Naroénik

Stanje Sprejem ponudb

Javno naroéilo/povabilo Ponudba

Podatki o ponudbi

Rok za oddajo ponudbe: 19. 072023 09:22
Datum odpiranja ponudb: 19. 07. 2023 09:23

Oddana verzija Status ponudbe Umaknjena
Datum in ura oddaje ponudbe Do roka za oddajo Se Odni, 23:35:41
Verzija Oznaka Datum kreiranja Status oddaje Pripravil Oddal
1 18 07 2023 0829 Umaknjena Janez Novak Janez Novak °
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Slika 13: Ponovna oddaja ponudbe

6.3.7. Pregled zapisnika o odpiranju ponudb

Po roku za odpiranje ponudb bodo konkurenéne ponudbe vidne v vaSem sistemu. Na prvi strani za
pregled vase ponudbe kliknite na gumb »Konkurencne ponudbe«. Prikazale se bodo informacije o
imenih ponudnikov, ki so oddali ponudbo, podatek o tem ali gre za variantno ponudbo (e je to
primerno) ter ponudbeno vrednost vsake posamezne ponudbe. S klikom na posameznega ponudnika
se ponudi tudi mozZnost ogleda predracuna posameznega ponudnika. Podatki bodo prikazani do
zakljucka javnega narocila. Drugi podatki in dokumentacija konkurenénih ponudb niso vidni. S klikom
na gumb »Natisni zapisnik o odpiranju« se ponudniku prikazejo osnovni podatki o javnem narocilu,
seznam ponudnikov, podatek ali gre za variantne ponudbe (Ce je to primerno), ¢as oddaje posamezne
ponudbe in ponudbena vrednost vsake posamezne ponudbe. Zapisnik o odpiranju lahko tudi
natisnete oz. shranite.

Javno narodilo

Oznaka javnega naroéila JN-3034 Vrsta postopka Narotilo male vrednosti

MINISTRSTVO
Naziv Dobava smucarske opreme Naroénik

Stanje Javno odpiranje ponudb

Konkurenéne ponudbe

Slika 14: Pregled zapisnika o odpiranju ponudb

6.3.8. 0Oddaja ponudbe z ali brez sklopov

A) Javno narocilo brez sklopov

V primeru, da narocnik javno narocilo ne razdelil na sklope znotraj sistema e-JN, vpisite v razdelek
»Ponudbena vrednost« v zato namenjen prostor skupni ponudbeni znesek brez davka v EUR in
znesek davka v EUR. Znesek skupaj z davkom v EUR se izra€una samodejno. V del »Predracun« pa
nalozZite datoteko v obliki word, excel ali pdf.

Ponudbena vrednost o

Znesek skupaj brez davka (EUR)* Vnesite znesek brez davkal

Znesek davka (EUR)* Vnesite znesek davkal

Znesek skupaj z davkom (EUR) Vnesite znesek 2 davkom!

Predracun

Dokument Opis Velikost (Mb) Datum

Ni dokumentaw!
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Slika 15: Oddaja ponudbe brez sklopov

B) Javno narodilo s sklopi

V primeru, da naroc¢nik javno narocilo razdeli na sklope znotraj sistema e-JN, vpisite v razdelek
»Ponudbena vrednost« v zato namenjeno tabelo znesek brez davka (EUR) in znesek davka (EUR) za
posamezen sklop. Znesek z davkom (EUR) se izracuna samodejno. V del »Predracun« pa naloZite eno
datoteko v obliki word, excel ali pdf.

Ponudbena vrednost o

Sklop Znesek brez davka (EUR) Znesek davka (EUR) Znesek z davkom (EUR)
Sklop 1- Smugi 350.000,00 50.000,00 400.000,00
Sklop 2 - Smuéarski ceviji

Prenesi prazen Excel + Uvorzi iz Excela

Predracun

Dokument Opis Velikost (Mb) Datum

Ni dokumentov!

Slika 16: Oddaja ponudbe s sklopi

6.3.9. 0Oddaja ponudbe z variantami (variantne ponudbe)

V primeru, da javno narocilo dovoljuje oddajo ponudbe z variantami, lahko na eno javno narocilo
oddate vec variant. Prvo varianto vnesete v ponudbo tako, da v razdelku »Ponudbena vrednost« v
ustrezna polja vnesete cene (zneske) (Znesek skupaj brez davka (EUR) in Znesek davka (EUR)). Znesek
skupaj z davkom (EUR) se izraCuna samodejno. Nato naloZite Se predracun. Za vnos druge in vsake
naslednje variante kliknite na »+« zraven Variante 1, da se vam odpre nova varianta. Vnos cen
(zneskov) v polja in predloZitev predracuna naredite na enak nacin, kot v prvi varianti.

Ponudbena vrednost o
Varianta 1 + ‘

Znesek skupaj brez davka (EUR)" 100.000,00

Znesek davka (EUR)* 25.000,00

Znesek skupaj z davkom (EUR) 125.000,00

Predracun

Dokument Opis Velikost (Mb) Datum

Predracun 0,011 18.07. 2023 14:14 & e

Slika 17: Variantne ponudbe
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6.3.10. Oddaja ponudbe v primeru drazbe

V primeru, da je narocnik oznacil, da Zeli v javno narocilo vkljuciti drazbo, je pripravil predracun
znotraj sistema e-JN. V razdelku »Ponudbena vrednost« najprej kliknite na gumb »Pripravi predracun
za drazbo«.

Ponudbena vrednost @
Sklop Znesek brez davka (EUR) Znesek davka (EUR) Znesek z davkom (EUR)
Sklop 1 - mize
Sklop 2 - stoli
Predracun
Dokument Opis Velikost {(Mb) Datum

Ni dokumentov!

Pripravi predragun za draZbo

Slika 18: Predracun v primeru e-DrazZbe

PokaZe se vam spodnja slika. Predracun lahko izpolnite na dva nacina.

Priprava predracuna za drazbo

~ Skiop 1 - Mize

Naziv predmeta Ponujenc (naziv) Kolidina Enota mere Cenal/EM brez Vrsta davka in Vrednost skupaj Vrednost skupaj z
P 1 davka (EUR) davéna stopnja brez davka davkom
Miza 20 Kos DOV22

Ponastavi vnose skiopa Znesek skupaj brez davka [E;.I:} Znesek skupaj z davkom (Euu;}

~ Sklop 2 - Stoli

Naziv predmeta Ponujeno (naziv) Koligina Enota mere Cena/EM brez Vrsta davka in Vrednostskupaj | Vrednost skupaj z
P 1 davka (EUR) davéna stopnja brez davka davkom
stal 80 Kos DOV22

Znesek skupaj brez davka [E(;.IORJ Znesek skupaj z davkom (Eol.I;{l:]|

Prenesi cene v excel + NaloZi excel s cenami
m D Strinjam se z vneSenimi cenami

Slika 19: Priprava predracuna za drazbo

A) Neposreden vnos podatkov v tabele

V zato namenjeno tabelo za posamezen sklop s klikom na celico »Ponujeno (naziv)« vpisete kaj
ponujate, nato se premaknete v celico »Cena/EM brez davka (EUR)«, ki jo tudi izpolnite. Preverite oz.

25



izberite Se v celici »Vrsta davka in davéna stopnja« iz spustnega seznama pravilno vrsto davka.
»Vrednost skupaj brez davka« in »Vrednost skupaj z davkom« v tabeli se izraCunata samodejno, kot
tudi podatki o skupnem znesku (»Znesek skupaj brez davka (EUR)« in »Znesek skupaj z davkom

(EUR)«).

Priprava predracuna za drazbo

v SKiop 1 - Mize

Naziv predmeta Ponujeno (naziv) Keliéina Enota mere

Miza lesena miza 20

~ Sklop 2 - Stoli
Naziv predmeta Ponujeno (naziv) Keliéina Enota mere
Stol leseni stol 80

Ponastavi vnose sklopa

Prenesi cene v excel + NaloZi excel s cenami

Slika 20: Izpolnitev predracuna za drazbo

CenalEM brez

250,23 DDv22

Ponastavi vnose sklopa

CenalEM brez
davka (EUR) davéna stopnja
70,00 DDV22

Vrsta davka in
davka (EUR) davéna stopnja

Znesek skupaj brez davka (EUR)
5.004,60

Vrsta davka in

Znesek skupaj brez davka (EUR)
5.600,00

Strinjam se z vnedenimi cenami

Vrednost skupaj Vrednost skupaj z
brez davka davkom

5.004,60 6.105,61

Vrednost skupaj Vrednost skupaj z
brez davka davkom

5.600,00 6.832,00

Znesek skupaj z davkom (EUR)
6.105,61

Znesek skupaj z davkom (EUR)
€.832,00

Pripravi predracun

S potrditvijo, da se strinjate z vnesenimi cenami in s klikom na gumb »Pripravi predradun« se vam
podatki samodejno prenesejo v razdelek »Ponudbena vrednost«, predracun pa se tudi samodejno

nalozi v del »Predradun.

Ponudbena vrednost

Sklop Znesek brez davka (EUR)
Sklop 1 - mize 50.000,00
Sklop 2 - stoli 50.000,00
Predracun
Dokument Opis
Predracun

Pripravi predracun za drazbo

Slika 21: Izpolnjen razdelek »Ponudbena vrednost« za drazbo

B) Vnos podatkov preko excel dokumenta

Znesek davka (EUR)
11.000,00
11.000,00

Velikost (Mb}

0,006

Znesek z davkom (EUR)
61.000,00
61.000,00

Datum

18.07. 2023 11:51 o

Ce Zelite predracun pripraviti in nato uvoziti iz excel dokumenta, morate prenesti excel datoteko, ki
jo dobite s klikom na gumb »Prenesi cene v excel«. Datoteko shranite in izpolnite na svojem

raCunalniku. S klikom na gumb »+ NaloZi excel s cenami« izpolnjeno tabelo iz svojega racunalnika
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prenesete nazaj v ta del aplikacije, kjer se vam izpiSejo vsi podatki v tabelah po sklopih. Enako kot na
sliki 20 v primeru oddaje predracuna z neposrednim vnosom v tabele.

Priprava predracuna za drazbo

PRETECEIYERY  Samodejno shranjevanje @) [2 = Predracun (31) - Bxcel

Datoteka ~ Osnovno  Vstavijanje  Postavitevstrani  Formule  Podatki  Pregled  Ogled  Pomoc £ G % Skupnaraba 2 Pripombe
. . =] v Ao
Naziv pre [_\” & Calibri «11 - A A 25 [EJ Ej =7 = Y
PnIeD\ B~ o 00 A = - Paiciin
I £ A = = ~ O o | & .
Miza - < kKLe~-|E-a-a =8 - % e i oblika~ | €~ izberi ~
Odlogisée M Pisava Poravnava Stevilo slogi Celice Urejanje ~
] - & 5

~ Skiop 2 - Stoli

CenafEM brez davka
Sklop Naziv predmeta Ponujeno (naziv) Koligina Enota mere o=l )
X 2
Naziv pre 3 Sklop1- Mize Miza lesena miza 20 Kos 250,23
4 |Sklop 2 - Stoli Stol stal 80 Kos 70,00
= 1
5
')
6
- -
Predracun 4 v
Pripravijen i m - 1] + 1005
+ NaloZi excel s cenami
m D Strinjam se z vne3enimi cenami

Slika 22: Izpolnitev predracuna za draZbo preko excel dokumenta

S potrditvijo, da se strinjate z vnesenimi cenami in s klikom na gumb »Pripravi predracun« se vam
podatki samodejno prenesejo v razdelek »Ponudbena vrednost«, predracun pa se tudi samodejno
naloZi v del »Predracun«. Enako kot na sliki 21 v primeru oddaje predracuna z neposrednim vnosom v
tabele.

6.3.11. Povabilo na pogajanja

Ce je bilo na javnem naro¢ilu oznaéeno, da se bodo izvedla pogajanja, vas bo naro¢nik povabil na vsak
krog pogajanj preko sistema e-JN. O povabilu na pogajanja boste obvesceni po elektronski posti in/ali
preko SMS sporodil in/ali preko notifikacijskega centra (odvisno od nastavitev nacina obvescanja).

Podatek o pogajanjih najdete na prvi strani vase ponudbe pod zavihkom »Javno narodilo/pogajanja«.
Ce pogajanja zahtevajo oddajo nove ponudbe oz. gre za zadnji krog pogajanj, oddate novo verzijo
ponudbe na enak nacin kot je opisano v tocki 6.3.2. (Priprava in oddaja ponudbe).

Javno narocilo

Oznaka javnega narocila JN-3034 Vrsta postopka Narocilo male vrednosti
MINISTRSTVO

Naziv Dobava smugarske opreme Naroénik

Stanje Javno odpiranje ponudb

Konkurenéne ponudbe
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Javno naroéilo/povabilo Ponudba

' Dokumentacija naro¢nika za 1. krog pogajanj

Naziv dokumenta T| Opis 1]

pogajanja 1 9

Prenesi ZIP

Dokumentacija naroénika za 2. krog pogajanj

Naziv dokumenta T| Opis 1]

pogajanja 2 9

Prenesi ZIP

Sodeluj - pogajanje 2. krog

Slika 23: Povabilo na pogajanja

6.3.12. Poziv na dopolnitev prijave/ponudbe

V primeru, da vam je narocnik poslal poziv na dopolnitev/pojasnitev, boste o tem obveséeni po
elektronski posti in/ali preko SMS sporodil in/ali preko notifikacijskega centra (odvisno od nastavitev
nacina obveséanja), na pregledu ponudbe pa bo poziv viden pri oddani prijavi/ponudbi v zavihku
»Ponudbac«.

Javno narocilo

Postopek s pogajaniji brez predhodne

Oznaka javnega narocila JN-3039 Vrsta postopka objave
MINISTRSTVO

Naziv Dobava smucarske opreme Naroénik

Stanje Zakljuéeno zbiranje ponudb

Konkurencne ponudbe
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Javno naroéilo/povabilo Ponudba «

Podatki o ponudbi

Rok za oddajo ponudbe: 19. 07. 2023 08:40
Datum odpiranja ponudb: 19. 07. 2023 08:41

Oddana verzija 2 Status ponudbe Oddana
Datum in ura oddaje ponudbe 18.07. 2023 09:16 Do roka za oddajo Se
Verzija Oznaka Datum kreiranja Status oddaje Pripravil Oddal
1 18. 07. 2023 08:47 Razveljavljena Janez Novak Janez Novak °
2 18.07. 2023 09:16 QOddana Janez Novak Janez Novak °

Pozivi na dopolnitev

Datum zahteve Rok za odziv Vrsta poziva Zadniji odziv
19.07. 2023 20. 07. 2023 08:59 Poziv na dopolnitev, popravek,
U U . spremembo ali pojasnilo ponudbe

Slika 37: Poziv na dopolnitev ponudbe/prijave

=]
S klikom na  pri pregledu pozivov na dopolnitev, se odpre novo okno s podrobnostmi poziva:

-V zgornjem delu je dokumentacija narocnika.

- Vspodnjem delu je moznost dodajanja dopolnitve oz. pregled oddanih dopolnitev.

Dopolnitev

Osnovni podatki o pozivu na dopolnitev
Datum zahtevka 19.07. 2023 Rok za odziv 20.07. 2023 08:59

Vrsta poziva Poziv na dopolnitev, popravek, Do roka za odziv Se 0dni,23:48:25
spremembo ali pojasnilo ponudbe

Dokumentacija naro¢nika

Poziv na dopolnitev Janez Novak e
Dopolnitve
Zaporedna stevilka Datum kreiranja Status oddaje Pripravil Qddal
Ni zapisov

Pripravi dopolnitev

Slika 38: Dopolnitev ponudbe

Pri vnosu dopolnitve (s klikom na gumb »Pripravi dopolnitev«) je potrebno obvezno pripeti pdf
dokument v razdelek »Dokumenti« v del »Odgovor«. V del »Druge priloge« lahko pripnete
dokumente razlicnih oblik (word, excel, pdf, tif, jpg...). S klikom na gumb »0Oddaj dopolnitev« se
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odpre okno, v katerem gospodarski subjekt, ki oddaja dopolnitev, s potrditvijo seznanitve s sploSnimi
pogoji soglasa, da oddaja pravno zavezujo¢ dokument in s klikom na gumb »0Oddaj dopolnitev«
dopolnitev tudi odda.

Do poteka roka za oddajo dopolnitve lahko oddate ve¢ dopolnitev. Dopolnitev je potrebno oddati do

roka za dopolnitev. Kasneje oddaja na ta poziv ni mozna.

Odgovor oz. dopolnitev je naro¢niku vidna takoj po uspesni oddaji. Narocnik je o oddaji odgovora oz.
dopolnitve obveséen po elektronski posti in/ali preko SMS sporocil in/ali preko notifikacijskega centra
(odvisno od nastavitev nacina obvescanja). Preklic oddaje zato ni mozen.

Dopolnitev

Osnovni podatki dopolnitve

Status V pripravi Datum zahtevka 19. 07. 2023
Rok za odziv 20.07.2023 09.03 Do roka za odziv Se 0dni,23:43:18
Vrsta poziva Poziv na dopolnitev, popravek,

spremembo ali pojasnilo ponudbe

Elektronski naslov za obves¢anje: * ponudnik@emailsi
Ponovno vpisite elektronski naslov: ponudnik@email si
Dokumenti o
Odgovor
Dokument Opis Velikost (Mb) Datum

poziv na dopolnitev 0z 0,136 19, 07. 2023 09:21 Vi e

pojasnitev

Druge priloge

Dokument Opis Velikost (Mb) Datum

reference 0,011 19. 07.2023 09:21 Vi e

@ 0Oddaj dopolnitev

Slika 39: Odgovor ponudnika

6.4. Nalaganje dokazil
Administrator ponudnika lahko vnasa dokazila za oddajo ponudb, ki se deponirajo v sistem e-JN. To

stori tako, da preko ikone »Administracija«, nato ikone »Poslovni subjekti« in nato ponovno preko
ikone »Poslovni subjekti« izbere poslovni subjekt.
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Slika 40: Moj e-IN

2 | & | W

Aktualna JN Obvestila Administracija JN s povabilom

[S25]

2l

Ponudbe Statistika

Odpre se stran s podatki poslovnega subjekta. »Stevilo dokazil« prikazuje trenutno $tevilo nalozenih

dokazil v sistemu e-JN.

Podatki poslovnega subjekta

Poslovni subjekt

8t. subjekta:

Tip poslovnega subjekta:
VAT stevilka:

Sifra PU:

Naziv: *

Sedei: ~

Telefon:

El. naslov:

Status subjekta:

413

Podjetje s sedeZem izven RS

1234567000

Tujina d.o.o

Neméka 5, 5000 Berlin, Nemcija

tujina@email si

Aktiven

Dokazila

Stevilo dokazil:
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Uporabniske pravice

Uporabniske vioge e-JN: Nosilec in upravitelj pravic
Zakoniti zastopnik
Podpisnik
Skrbnik

Uporabniske vioge e-Dosje: e-Dosje revizor

e-Dosje uporabnik

Uporabniske vloge skupna dokumentacija: Pripravljavec skupne dokumentacije

Uporabniki poslovnega subjekta

Stevilo aktivnih uporabnikov: 1

Uporabniki

Slika 41: Podatki poslovnega subjekta

S klikom na gumb »NaloZi dokazila«x se vam odpre okno »Dokazila poslovnega subjekta«. Vrste
dokazil, ki jih ponudnik lahko nalozi, so: Zivljenjepisi, certifikati, reference, podatki o kadrih, lastniske
izjave o povezanosti podjetij in drugo. Ponudnik lahko pod »Drugo« naloZi dokumente, ki niso
poimenovani med vrstami dokazil (npr. licence za opravljanje prevozov v cestnem prometu). S klikom
na gumb »+ Izberi« pri posamezni vrsti dokazil, naloZite dokazila, ki jih Zelite imeti v sistemu e-JN za
namene oddaje ponudb.

32



Dokazila poslovnega subjekta

Zivljenjepis @

Dokument Opis Velikost (Mb) Datum

Zivljenjepis - 1.N. 0025 08.08. 2023 14:01 a 9

+ Izberi

Certifikat

Dokument Opis Velikost (Mb) Datum

Certifikat 0,025 08. 08. 2023 13:52 & 9

+ izberi

Referenca

Dokument | Opis | Velikost (Mb) | Datum | | |

Ni dokumentov!

+ izberi

Podatki o kadrih

Dokument ‘ Opis | Velikost (Mb) ‘ Datum | ‘ |

Ni dokumentovl

+ Izberi

LastniSke izjave o povezanosti podjetij

Dokument ‘ Opis | Velikost (Mb) ‘ Datum | ‘ |

Ni dokumentov!

+ Izbesi

Drugo

Dokument Opis Velikost (Mb) Datum

licence 0,025 04. 07. 2023 1335 ) 9

+ izberi
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Slika 42: Dokazila poslovnega subjekta

Ko administrator ponudnika prvi¢ naloZi posamezno dokazilo v razdelek »Dokazila poslovnega
subjekta«, se mu to dokazilo deponira v sistem e-JN in je ponudniku na voljo vsaki¢, ko oddaja prijavo
ali ponudbo. Na osnovni strani za oddajo ponudbe (prijave) ima ponudnik v razdelku »Dokumenti« na
voljo gumb »NaloZi dokazila«.

Ostale priloge

Dokument Opis Velikost (Mb) Datum
Ni dokumentov!
‘ Naloi dokazila

Slika 43: Vnos ponudbe

S klikom na gumb se odpre okno »Dokazila«, kjer ponudnik izbere Zeleno dokazilo.

Tip dokumenta: Vsi tipi dokumentov ~

D Dokument Opis Tip dokumenta Velikost (Mb) Datum
] Licence Drugo 0,025 04.07. 2023 e
O Certifikat Certifikat 0,025 08.08. 2023 e
O Zivljenjepis - I.N. Zivljenjepls 0,025 08.08. 2023 e
€< n
M Prenesi

Slika 44: Dokazila

7. E-DRAZBE

7.1. Funkcionalnost e-Drazbe
1. Obicajna drazba

Poteka v terminu in trajanju kot ju dolo¢i naroc¢nik. Uporabnik ponudnika lahko ob zacetku drazbe
znizuje ceno glede na svojo prejsnjo ponudbo. Ponudnik v postopku obicajne drazbe lahko samo niza
cene posameznih postavk, ne more pa jih zviSevati, ne glede na skupno vrednost narocila/sklopa.
Sistem e-JN v postopku drazbe tudi ne dopuséa oddaje enakih cen na narocilo/sklop, kot so Ze
predhodno oddane, in samodejno ustvari sporocilo, ki se prikaze na uporabnikovem zaslonu, ob tem
pa tudi onemogoci oddajo novih cen.
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Video prikaz izvedbe obratne elektronske drazbe.

PODALISEVANJE DRAZBE:

Ce je naro¢nik v postopku e-Drazbe predvidel podaljevanje drazbe, vnese parametre, in sicer ¢as
pred zakljuckom drazbe, v katerem mora biti oddana nova ponudba, in ¢as, za katerega se drazba
podaljsa. V primeru, da je bila v dolo¢enem roku pred zakljuckom drazbe oddana nova ponudba (ni
nujno, da je ponudba najugodnejsa), se drazba ne konéa ob prvotno dolo¢enem casu, pac pa se
podaljsa za cas, ki ga je dolocil naroc¢nik. PodaljSevanje traja toliko ¢asa, dokler v ¢asu, ki ga je dolocil
narocnik, nihce od uporabnikov ponudnikov ne odda nove ponudbe.

Video prikaz zaklju¢ka obratne elektronske drazZbe.

2. Intervalna drazba

Intervalna drazba poteka v dolocenem Stevilu intervalov, ki trajajo dolocen cas. Parametre drazbe (St.
intervalov in cas trajanja posameznega intervala) dolo¢i narocnik in jih opredeli v razpisni
dokumentaciji.

Uporabnik ponudnika v posameznih intervalih lahko odda ve¢ ponudb (veckrat spremeni posamezne
cene), vendar mora biti vsaka naslednja ponudba niZja od prejSnje glede na prejSnjo oddano
ponudbo v intervalu. Znotraj intervala lahko ponudnik ceno tudi zvisa, ampak samo za toliko kolikor
je bila oddana cena v prejSnjem intervalu.

fa

Video prikaz izvedbe intervalne obratne elektronske drazbe.

Ponudbe se razkrijejo ob koncu intervala. Ce je uporabnik ponudnika oddal ve¢ ponudb znotraj
intervala, se razkrije samo zadnja najnizZja oddana ponudba.

fa

Video prikaz zakljuc¢ka izvedbe intervalne obratne elektronske drazbe.

Podatek o tem, ali je naro¢nik v postopku oddaje javnega narocila predvidel e-Drazbo, je v sistemu
razviden iz osnovnih podatkov javnega narocila.
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https://www.youtube.com/embed/QYbax3s3SkM
https://www.youtube.com/embed/Tv24CCQjhwI
https://www.youtube.com/embed/tiU-ItCfh9Y
https://www.youtube.com/embed/uplTiVzDxyo

Osnovni podatki javnega naroéila

Stevilka na PJN

Oznaka javnega narocila
Vrsta postopka

Naziv

Predmet narotila
Naronik

Rok za oddajo ponudbe

Datum in ura javnega odpiranja ponudb

JN001234/2023
JN-3041

Narogilo male vrednosti
Dabava pohidtva

Blago

MINISTRSTVO

19.07. 2023 11:42
19.07.2023 11:43

Naroilo je razdeljeno na sklope Da
Pogajanja Ne

| Drazba Da |
Dovoljene variante Ne

Stanje

Povezava do objave na portalu PJN

Nazaj na seznam

Sprejem ponudb

https:/itest enarocanje.si/Obrazci/?id_obrazec=450583

‘Sodeluj na javnem naroéilu

Slika 45: Osnovni podatki javnega narocila

Na drazbi lahko sodelujete potem, ko vas narocnik po izvedenem preverjanju ponudb povabi na
drazbo. V tem primeru boste na elektronski naslov, naveden v ponudbi, prejeli elektronsko sporocilo
s povabilom na drazbo, in/ali preko SMS sporodil in/ali preko notifikacijskega centra (odvisno od

nastavitev nacina obvescanja).

Povabilo na udelezbo v elektronski drazbi / Invitation to participate in the electronic auction

ejn@gov.si
Za @ime.priimek@email.si

@ V tem sporodilu smo odstranili odvedne prelome vrstic.

Spostovani,

vabimo vas k sodelovanju na elektronski draibi v postopku javnega naroéila:

Naroénik: Naziv narofnika Oznaka javnega narofila: IN-1469 Naziv javnega narodila: TEST UM

V skladu z Navodili ponudnikom vas obveiZamo, da bo elek

draiba za pred narodilo oziroma sklop izvedena dne 01. 03. 2021 ob 11:28 uri.

Podrobnosti si lahko ogledate na povezavi https://ejn-test.sigov.si/ponudba/pages/ponudba/javno_narocilo complex podrobno.xhtmi?zadevald=1469

Lep pozdrav,
Naziv naroénika

*Za ogled morate biti predhodno registrirani in poobladeni za delo v sistemu e-IN.

To sporotilo je avtomatsko generirano, prosimo vas, da nanj ne odgovarjate!

Slika 46: Povabilo na udelezbo v e-Drazbi

Ponudnik na elektronski naslov, naveden v ponudbi, en dan pred drazbo prejme opomnik glede

izvedbe drazbe.
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Opomnik o izvedbi e-Drazbe / Reminder on e-Auction

ejn@gov.si
7a @ ime priimek@email si

Spo3tovani,
obveitamo vas, da se bo danes 01. 03. 2021 ob 11:28 uri na javnem narocilu JN-1469, TEST UM zaéela elektronska drazba.

Podrobnosti si lahko ogledate na povezavi https:

Lep pozdrav.
Naziv narotnika

*
Za ogled morate biti predhodno registrirani in pooblaiéeni za delo v sistemu e-IN.

To sporotilo je avtomatsko generirano, prosimo vas, da nanj ne odgovarjate!

Slika 47: Opomnik o izvedbi e-DraZbe

7.2. Sodelovanje na e-Drazbi

V primeru, da ste povabljeni na sodelovanje v e-Drazbi, boste na svoji ponudbi videli gumb »Vstop v
drazbo«.

AN
ol o
Javno narodilo

Oznaka javnega narocila JN-1379 Vrsta postopka Postopek s pogajanji brez predhodne objave

Naziv Dobava smucarske opreme Naroénik MINISTRSTVO ZA NOTRANJE ZADEVE - BALONCEK
% Stanje ZakljuZeno javno narocilo
2

Javno narofiolpovablle  Ponudba  Drazbe  Pogajanja

Podatki o ponudbi
Oddana verzija 1 Status ponudbe. Oddana.
Datum in ura oddaje ponudbe 24.02.2021 16:24 Do roka za oddajo Se
Verziia Oznaka Datum kreiranja Status oddaje: Pripravil Oddal
1 Ponudva 222 26,02 2021 1620 oudana Ime Priimek Ime Priimek (-
Vstop v draibo

Slika 48: Vstop v e-Drazbo

Po kliku na gumb »Vstop v drazbo« se vam odpre okno »Oddaja novih ponudb«. S klikom na gumb
»Strinjam se« se s potrditvijo Splosnih pogojev za uporabo sistema e-JN strinjate, da boste po vstopu
v drazbo v primeru sodelovanja v postopku e-Drazbe za gospodarski subjekt, v imenu katerega
uporabljate sistem e-JN, oddajali pravno zavezujoce ponudbe.
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A | Ponudbe | Priavalponudba za narodio: IN-1450

Oznaka javnega narodila an-taso
Naziv Test 122 Naroénik Naziv narotnika
Stanje Javno odpiranje ponudb

Oddana verziia tus ponudbe Oddana
Datum in ura oddaje ponudbe. S Kkomna » StTfjam sex boste po vstopy v draZbo v primery sodelovania v roka za oddajo Se
postophu e-Drazbe za gospodarski subjek, v meny katerega uporablate

, .

Verzia Oznaka (] Oddajal bom pravno zavezujoEe ponudve in delujem v skladu pripravil Oddal
Splosnimi pogoji za uporabo informaciiskega sistema e-Ji.
1 Ponudba 222 Ime Priimek Ime Priimek °

Vstop drazbo

Slika 49: Potrditev oddaje pravno zavezujoce ponudbe pred vstopom v e-Drazbo

Po potrditvi vam bo sistem e-JN odprl stran na kateri bodo po koncani drazbi preneseni zadnje
oddani zneski med izvajanjem drazbe.

Osnovni podatki o drazbi

ez prunega nareiis ez Ganaa jamegs narodis aerssa
vrsta draine ey Status aragbe ot ra rase
Do vaka 22 pricetek drafhe e oami,00:02:58

Skupna ponudbena vrednost

Znesek skupa) brez davka (FUR
Zneso davka (Evay
Znesek skupa 2 davkom (EUR)
skiop Znessk bre duvka (EUR) Znesk davika (FUR) Znwssk & davkom (EUR)

S0 1 ~Testniskip 1
Stp 2 - resimiscnp 7

Predraéun

Dokumant O slikost (M5) Satum
Hidokumaoton!

Ostale priloge

Dokumant opa elikost o) vatum

Hssumentz

Slika 50: DraZbena ponudba

Za dostop do drazbe kliknite na gumb »Drazba«. Preusmerjeni boste na stran, na kateri so razvidne
vase cene, ki ste jih oddali v ponudbi.
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Izvedba drazbe

Cas 0o zadetka dralbe: 0 dni, 00 : 01 : 40

I Draijo se cene na M2 DOV v EURY

Predmet Opis Kol. EM Moja cenaEM Skupai moja cena
Predmet 1 at 100 Kos 1464450 146.445,000
Predmet 2 2 100 Kos 1219939 121993990
Predmet 3 3 00 Kos 1.092,181 327,654,300

~ SHop Tesini skiop 2

| oo susuz v

Predmet Opis. Kol. 27 Moja cena/EM Skupaj moja cena
Predmet 4 L 200 Kos 1.858.305 371,661,000

Slika 51: Tabela pred zacetkom draZbe

Ko se drazba pri¢ne, boste v tabeli(ah) na levi strani ekrana (odvisno za kateri sklop poteka drazba v
primeru, da je narocilo razdeljeno na sklope) videli svojo ponudbo, ter ponudbe Se treh ostalih
trenutno najugodnejSih ponudnikov. Vsak sodelujo¢i ponudnik lahko vsak trenutek drazbe preveri
svojo uvrstitev v tabeli(ah) desno na ekranu (za posamezen sklop za katerega poteka drazba v
primeru, da je narocilo razdeljeno na sklope) v delu »Moja uvrstitev«.

| Ponudbe | Priava/ponudss za narodilc: JN-1450 | Draiba | [zvedba draise

reames o e reep— renet [ oo | ot cansz cones

v, o e Tl o fEr

reanet2 ko ramem]| asms0 || meanz T memwo|  aae

promats 0 T wree0 || pants T e ssoaus
Ve siore 0080 || v seps T T

Predmet Kol Em Moia cena/EM ‘Skupaj moja cena Predmet Skupa] moja cana Cena 1 Cena2 Cena 3 B8P

Freamet + 200 Kes 1.858.205 a71 061,000 Freamet + 371221000 1711908 1708505

Freamet 5 200 Kes 2484208 1887 328,400 Freamet 5 1.587.208,400 22522.000 2479208
Vsota sicpa 2285.027.400 [a—— 2391.981.000

Slika 52: Prikaz cen ob zacetku draZbe

7.2.1. Akcije med izvedbo elektronske drazbe
Med samim draZenjem so na voljo naslednje moznosti, s katerimi lahko oddajate svoje cene:
- Sprememba cene s pomocjo urejanja tabele

Cene spremenite tako, da kliknete v delu »Moja cena/EM« v celico v vrstici, v kateri Zelite
spremeniti ceno ter spremenite vneseno vrednost na Zeljeno vrednost.
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Po spremembi cene, bo gumb »Oddaj cene« postal aktiven. Sele s klikom na gumb pri
posameznem predmetu oziroma posameznem sklopu (v kolikor je narodilo razdeljeno na sklope)
dejansko oddate nove cene. V kolikor je narocilo razdeljeno na sklope, lahko vse cene oddate
tudi s klikom na gumb »Oddaj vse cene, ki se nahaja poleg gumbov za prenos Excel predlog.

Preostai as drafenja: 0 eni, 00 : 07 : 35

| oieeememrccorsem

Frodmet Kol

™ [Te—— Shupsj moja cons

Pracimet 2

Frecmet 2

Ty T

Slika 53: Sprememba cene s pomocjo »rochega urejanja tabele Slika 54: Aktivnost gumba »Oddaj cene«

Sprememba cene s pomocjo akcije »Zmanjs$aj za minimalni korak«

Akcija je omogocena samo v primeru, ko narocnik pri dolo¢anju parametrov drazbe vnese
minimalni korak. Cene spremenite tako, da kliknete v delu »Moja cena/EM« v celico v vrstici, v
kateri Zelite spremeniti ceno, ali katero drugo celico v vrstici, za tem pa kliknete na gumb
»Zmanjsaj za minimalni korak«. Sistem bo ceno predmeta znizal za minimalni korak, ki ga je
dolocil naro¢nik v nastavitvah narocila v sistemu e-JN.

Po spremembi cene bo gumb »0Oddaj cene« postal aktiven. Sele s klikom na gumb pri
posameznem predmetu oziroma posameznem sklopu (v kolikor je narocilo razdeljeno na sklope),
dejansko oddate nove cene. V kolikor je narodilo razdeljeno na sklope, lahko vse cene oddate
tudi s klikom na gumb »Oddaj vse cene, ki se nahaja poleg gumbov za prenos Excel predlog.

Preostall éas draienja: 0 dni, 00103 : 11 Preostali &as drafenja: 0 dni, 00 : 01 - 43
e [ onttsecwers ez covsim

Predmet

Predmet 2

Pradmat 3

Slika 55:  Sprememba cene s pomocjo minimalnega koraka Slika 56:  Aktivnost gumba »Oddaj cene«
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Sprememba cene s pomocjo akcije »BBP« (an. Best Buy Price)

Akcija je omogocena samo v primeru, ko narocnik pri dolo¢anju parametrov drazbe vnese
minimalni korak. Cene spremenite tako, da kliknete v delu »Moja cena/EM« v celico v vrstici, v
kateri Zelite spremeniti ceno ali katero drugo celico v vrstici, za tem pa kliknete na gumb »BBP«.
Sistem bo ceno predmeta znizal za minimalni korak pod ceno najnizje ponudbe, ki je bila v
sistemu oddana takrat, ko ste zaceli s spremembo cene na tem dolo¢enem predmetu.

Po spremembi cene, bo gumb »Oddaj cene« postal aktiven. Sele s klikom na gumb pri
posameznem predmetu oziroma posameznem sklopu (v kolikor je narocilo razdeljeno na sklope),
dejansko oddate nove cene. V kolikor je narocilo razdeljeno na sklope, lahko vse cene oddate
tudi s klikom na gumb »Oddaj vse cene, ki se nahaja poleg gumbov za prenos Excel predlog.



Preostali £as draZenja: 0 dni, 00 : 00 : 62 Preostal &as araienja: 0 dni, 00 100 - 17

I Draiijo se cene na EM:z DOV v EUR! I Draiijo se cene na EMz DOV v EUR!

Skupaj moja cena Predmet Kol Skupaj moja cena

Preamet2 100 Kos

Moja cena/EM

121.493.900

Preomet 3 200 Kos 1092.181 Predmet 3 200 Kos 327,654,300

Vsota stlopa: 584.093.200 570.148.200

e e v v | iy e [ et i

Slika 57:  Sprememba cene s pomocjo BBP Slika 58: Aktivnost gumba »Oddaj cene«
- Sprememba cene s pomocjo uvoza »Excel predloge«

Cene spremenite tako, da cene uvozite s pomocjo Excel razpredelnice. To storite tako, da najprej
prenesete trenutne cene v Excel predlogo, jih tam spremenite, nato pa ta dokument nalozZite v
samo e-Drazbo.

To storite z uporabo gumbov »lzvozi cene« in »+ Uvozi cene« na dnu tabele med izvajanjem

drazbe.

Preostali $as drafenja: 0 dni, 00 : 06 : 24

I Dragijo se cene na EM z DDV v EUR!

Predmet Kol. EM Moja cenalEM Skupaj moja cena
Fredmet 4 200 Kos 1.800,00 380.000,00
Predmet 5 800 Kes 2.250.00 1.800.000,00
Wsots silops: 2.160.000,00

Zmanjéaj za minimaini korsk | Zmanjaj na BBP

Slika 59: Gumbi za prenos excel datotek

V nadaljevanju je prikazan primer excel datoteke, ki je med drazbo izvoZena iz sistema z uporabo
gumba »lzvozi cene«. V predlogi (preglednici) je dovoljeno samo spreminjanje celic v stolpcu »Cena
enote mere (z DDV)«. V kolikor boste Zeleli v sistem e-JN naloZiti datoteko, v kateri bi bila
spremenjena katera koli druga celica, sistem e-JN take datoteke ne bo sprejel in bo javil napako.

Samodejno shranjevanje @ ) [5] D : izvozene. B _

Datoteka  Osnovno  Vstavanje  Postavitevstrani  Formule  Podati  Pregled  Ogled  Pomoé
Siprze = A A . B 5 == E
[ Kopiraj ~ D zapolni ~

Prilepi p = OE A = & - % : Oblika "

~ < Prestikovalnik oblik =Tl= ===1== ° v | @poditi~
Odlosizée ] Fisava Poramava Stevito siogi Celice urej

63 - £ | 1aaa05

2| D skiop Naziv predmeta naroénika Naziv predmeta ponudnika Kolicina Enotamere _Cenaenote mere fl DDV)  Skupajcena (z DDV)
3 (2728 Testnisklop1- 152 Predmet 1 al 100 Kos 1.444,45_ 144.445,00
4 2730 Testnisklop 1- 152 Predmet 2 a2 100 Kos 1.189,54 118.994,00
5 2732 Testnisklop1-152 Predmet 3 a3 300 Kos 1.072,18 321.654,00
6 2734 Testnisklop2- 153 Predmet4 b1 200 Kos 1.820,00 364.000,00
7 2736 Testnisklop 2- 153 Predmet 5 b2 800 Kos 2.484,21 1.987.368,00
8

Slika 60: Primer excel datoteke po izvozu iz sistema pred spremembo cen

Po uspesnem uvozu datoteke s spremenjenimi cenami z uporabo gumba »+ Uvozi cene«, bodo
prikazane cene, ki jih boste pripravili v Excel datoteki.
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Izvedba drazbe

Preostali éas

nja: 0 dni, 0013 :21

e

Preamet Kol e Woja cena/El Skupsj moja cena Predmet Skupsj moja cena Censt cena2 cena3 sep
Freamet 1 100 Kos sess5 5953500 preamett 144 24500 143425 12225
Freamet2 100 Kos 110000 1000000 Precmer2 11838400 1179 116954
Freamet 300 Kos 100000 20000000 pregmeta 321 05400 106218 105218
Veota siop 50555500 vaota siops: 585092,00 55003300

Moja wrstter:2
Preamet Kol e Woja cena/El Skupaj moja cena Predmet Skupaj moja cena Cenat cena2 Cenaa eep
Freamet 4 200 Kos 180000 30000000 | Premets 28400000 182000 181000
Freamet s 00 Kos 22500 150000000 Freamets 1.987.368.00 247821 240021
[r—— 218000000 Veots siops: 235130800 234338300

Er= e Vo ormiec 2

Slika 61: Prikaz cen na drazbi po uspesnem uvozu excel datoteke

Po spremembi cene bo gumb »Oddaj cene« postal aktiven pri vseh predmetih oziroma vseh sklopih
(v kolikor je narocilo razdeljeno na sklope) pri katerih je aktivna sprememba. Sele s klikom na gumb
pri posameznem predmetu oziroma posameznem sklopu (v kolikor je narodilo razdeljeno na sklope),
dejansko oddate nove cene. Vse cene lahko oddate tudi s klikom na gumb »Oddaj vse cene, ki se
nahaja poleg gumbov za prenos Excel predlog.

1 | Fonudse | Prjsvalponudba za narodilo: 1451 | Draiba | Izvedba draise

Predmet Kol = Moja cenaiEhl Skupsj moja cena Predmat Skups moja cena Cena 1 Cena2 Cena 3
Pradmet 1 100 Kes =X 9998500 Predmet 1 9998500 142225 £
Fredmet2 100 Kos 110000 11000000 Freamet2 110.000,00 117994 108000
Fredmet s a0 Kos 100000 300000,00 Freamet 2 20000000 108218 9000

Ve s Er - T T

| oosecorrnsconiam

Predmet Kol e Moja cenarEM Siaupaj moja cena Predmat cena 1 cena2 Cena3 Bep

Predmet s 0 os 130000 26000000 Freamet ¢ 122000 173000

Predmets 00 Kos 228000 1.800.000.00 Freamet5 130000000 247421 226000
Vsota stopa: 216000000 | | Vsota siiopa: 236236800

Slika 62: Prikaz cen na drazbi po oddaji spremenjenih cen z uporabo »Oddaj cene« ali »Oddaj vse cene«

- Ponastavitev vnesenih cen pred oddajo

Sistem vam omogoca, da cene za posamezni sklop (oz. celotno narocilo, ¢e sklopov ni), ki ste jih Ze
vnesli na enega izmed zgoraj navedenih nacinov, pred oddajo spremenite na vrednosti, ki so bile
nazadnje oddane v sistem. To storite z izbiro gumba »Ponastavi cene sklopa«
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= draienja:0 dni,00: 1101
I Draio se cene na EM 2 DDV v EUR!

Predmet Kol em ‘Skupaj moja cena Predmet

Cena1 Cena2 Cenaa ar

Pradmet 1 100 Kos 9000000 Predmat1 143005 250,00

Fradmet 2 100 Kes 10.000,00 Preamst2 110.00000 1178.04 10%0.00

Pregmet3 00 000,00 106218 %000

Vi sioa a0t000 | vimasiess oo

> Stiop: Tesini sdop 2

Slika 63: Prikaz spremenjenih cen, ki Se niso bile oddane v sistem pred ponastavitvijo

[E———

Predmet Kol = Skupaj moja cena Precmet ‘Skupsj moja cena Cena1 cena2 Cena 3 =

Predmet 1 100 Kos 5000000 Predmet 1 50.000.00 143485 83000

Freamet 2 100 Kos 110000.00 Fradmet2 110.000.00 117998 103000

Pradmet2 200.000,00 108218 99000

Vet sira P - | T

> Stiop: Testni sdop 2

3 T T T

Slika 64: Prikaz cen po ponastavitvi

Pripravo ponudbe (vnos podatkov, spremembo cen in dodajanje dokumentov) lahko v danem
trenutku izvaja le en uporabnik. V primeru so¢asnega urejanja ponudbe s strani vec¢ uporabnikov,
sistem e-JN ne zagotavlja pravilnosti vnesenih podatkov.

7.2.2. Razlaga posameznih polj in znakov prikazanih na zaslonu drazbene tabele

Na sami drazbeni tabeli se pred zacetkom drazbe nahajajo vasi podatki, preneseni iz ponudbe, ki ste
jo oddali do roka za prejem ponudb.

Ves Cas izvajanja drazbe je na ekranu dostopna informacija o vasi razvrstitvi (mestu) glede na merila
za izbiro najugodnejSega ponudnika.

Razlaga tabel:
- Moja cena/EM — predstavlja ponujeno ceno predmeta za enoto mere (kos, m?...)
- Skupaj moja cena — predstavlja ponujeno ceno predmeta za vso ponujeno koli¢ino

- Cena 1 (»Cena 2«, »Cena 3«) — Predstavlja ceno drugih sodelujo¢ih (najve¢ treh
najugodnejsih glede na merila za izbiro najugodnejSega ponudnika) po predmetu za enoto
mere (kos, m?...)
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- Vsota Sklopa:

o Stolpec »Skupaj moja cena« - skupna ponujena vsota vseh predmetov za sklop (oz.
celotno narocilo, ¢e sklopov ni) za celotno koli¢ino

o Stolpec »Cena 1« (»Cena 2«, »Cena 3«) - skupna ponujena vsota vseh predmetov za
sklop (oz. celotno narocilo, ¢e sklopov ni) za celotno koli¢ino drugih ponudnikov
(najvec treh najugodnejsih glede na merila za izbiro najugodnejSega ponudnika)

Legenda barv:

-— Na sklopu, kjer so vase cene obarvane z ZELENO, ponujate najnizjo ceno
RUMENA - Na sklopu, kjer so vase cene obarvane z RUMENO, ponujate drugo najnizZjo ceno

- - Na sklopu, kjer so vase cene obarvane z RDECO, ne ponujate najnizje ali druge najnizje cene

# | Fonudse | Prjavalponudbe za narodil: 1451 | Drazba | Izvedba drasbe

Predmet Kol = Hoja cena/El Skupaj moja cena Predmet Skupaj moja cena Cenat cenaz Cenas seP

Pregmet 1 100 Kes 900,00 9000000 Pradmet 1 20.000.00 12285 890,00

ez - o vomuon| [ pramz ooso o fres
e e = o
Vi Ty | EEETT

Zmanjia za minimalni korsk | Zmanjésj na B8P

Slika 65: Prikaz zaslona (tabel) med izvajanjem draZbe

V primeru intervalne drazbe je na vrhu tabele poleg preostalega Casa trajanja intervala, prikazan Se
trenutni interval v katerem se drazba nahaja.

A& | Ponudbe | Prijava/ponudba za naroilo: JN-1442 | Drazba | lzvedba drazbe

Izvedba drazbe

Izvedba drazbe

~ Predmeti narotila

Preostali ¢as drazenja: 0 dni, 00 : 01 : 06
Interval 2 od

I Draijo se cene na EM z DDV v EUR!

Skupaj moja
Predmet Kol. EM Moja cena/EM Skupaj moja cena Predmet ona Cenat Cena2 Cena 3
| Kos | 180000 1.440.000.00 Predmet 1 1.440.000,00 12200,00 924272
Predmet 2 10.000 Kos 1.708,00 17.080.000,00 Predmet 2 17.080.000,00 6.100,00 9.363,50
Vsota sklopa: 18.520.000,00 Vsota sklopa: _ 70.760.000,00 101.029.176,00

Slika 66: Prikaz zaslona (tabel) med izvajanjem draZbe — intervalna drazba

V primeru, da je narocnik zadrzal izvedbo drazbe, bo na ekranu prikazan znak, ki vas obves¢a o
samem zadrzanju. DraZzba se bo nadaljevala, ko narocnik uredi nadaljevanje.
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Izvedba drazbe

lzvedba draZbe

Drazba je bila zadrZana!

~ Skiop: tretji

I DraZijo se cene na EM z DDV v EUR!

Predmet Kol. EM Moja cena/EM skupaj moja cena Predmet Skupaj moja cena Cena1 Cena2 Cena3
miza 19 Kos 2.000,00 38.000,00 miza 38.000,00 500,00 2.000,00
stol 20 Kos 3.285,00 65.700,00 stol 65.700,00 500,00 200,00
omara 21 Kos 3.285,00 68.985,00 omara 68.985,00 1.000,00 2.190,00

Vsota skiopa: 172.685,00 Vsota skiopa _ 40.500,00 87.990,00

Slika 67: Prikaz zaslona (tabel) zadrZanje draZbe — intervalna draZzba

7.3. Zaklju€ena e-Drazba

Po zakljuceni drazbi boste imeli vpogled v konéne cene posameznih ponudnikov, ki bodo prikazani z
nazivi.

Izvedba drazbe

(e

et Wois oo conat conaz conas cona s conas wer
it +210000 1arsom +20s000
reamer2 raresss 1arasse 1200558
Peamars oszen sssass ss0sms
Vs o srorsaam0 03720300
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[rer— Ve sdops [—
; 508700300 | T g, 120 S X unchn, OF
exeioaL akon i i oo et [ pem—————
2 0148200 e
e
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|
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et Tasmes 1msos 7o000e
Fesmars e 250200 zersaon
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Slika 68: Prikaz zaslona po zakljuceni drazbi

o

Sistem bo po koncu e-Drazbe samodejno pripravil Predracun drazbe ponudnika, ki ga naro¢nik po
koncani drazbi prejme, kot obvezujo¢ predracun.

8. DINAMICNI NABAVNI SISTEM

Sistem e-JN omogoca tudi izvedbo dinami¢nega nabavnega sistema (v nadaljevanju: DNS).
Sodelovanje v postopkih javnih narocil z izvedbo DNS poteka na enak nacin, kot pri ostalih postopkih
v sistemu e-JN.
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8.1. Sodelovanje na DNS

Ce Zelite sodelovati na javnem narocilu z izvedbo DNS, v sistemu e-JN poiscite to narocilo preko ikone
»Aktualna javna narocila« oz. preko spletne povezave na portalu javnih narocil, ki vas usmeri v sistem
e-JN na objavljeni DNS. Prijava na javno narocilo z izvedbo DNS poteka popolnoma na enak nacin, kot
je to urejeno pri dvofaznih postopkih.

S klikom na Zeleno javno narocilo, se vam odpre stran z osnovnimi podatki javnega narocila
(podrobnosti narocila), linkom do portala javnih narocil in gumbom »Sodeluj na javnem narodiluk, ki
se nahaja na desni strani. S klikom na gumb se vam odpre osnovna stran »Prijava, kjer oznacite, na
katero kategorijo se prijavljate, priloZite potrebno oz. zahtevano dokumentacijo ter oddate prijavo na
enak nacin, kot to naredite pri ostalih postopkih v informacijskem sistemu e-JN.

Osnovni podatki o prijavi @
Verzija 1 Status verzije V pripravi
Do roka za oddajo Se 0 dni, 00 : 04 : 36

Elektronski naslov za obvescanje: = ponudnik@email.si

Ponovno vpisite elektronski naslov: * ponudnik@emailsi

Oznaka: vpisite oznako

[[] skupna prijava/ponudba [ uporaba zmogljivost drugih subjektov [] podizvajalci

Qddaja prijave/ponudbe za kategorije:
Kategorija
Kategorija 1 - Marelice

Kategorija 2 - Jabolka

oooag

Kategorija 3 - Hruske
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Dokumenti @
ESPD - ponudnik

Dokument Opis Velikost (Mb) Datum

Ni dokumentov

Ostale priloge

Dokument Opis Velikost (Mb) Datum

Ni dokumentov!
B=

NaloZi dokazila

= -

Slika 69: Prijava

8.2. Naknadna prijava v postopke DNS

V primeru, da vam narocnik za predmetno javno narocilo z izvedbo DNS-ja za eno ali vec (lahko tudi
za vse) kategorije ni priznal usposobljenosti oz. bi Zeleli sodelovati Se na kaksni kategoriji, katero v
prvotni prijavi niste oznacili in se na njo prijavili, se lahko kadar koli v prihodnje ponovno prijavite oz.
sodelujete pri predmetnem javnem narocilu z izvedbo DNS, ko naro¢nik omogoci dodatno zbiranje
prijav.

To storite na enak nacin, kot z oddajo prve prijave.

8.3.  Priznanje usposobljenosti in povpradevanja

Po prejemu vase prijave za javno narocilo z izvedbo DNS-ja, bo narocnik pregledal prijave znotraj
sistema e-JN in vam za posamezno kategorijo priznal oz. ne priznal usposobljenost za sodelovanje v
drugi fazi DNS (oddaja ponudbe na povprasevanje naroc¢nika). Odlocitev o tem mora biti objavljena
na portalu javnih narocil, sistem e-JN pa vas bo o priznanju usposobljenosti tudi obvestil po
elektronski posti in/ali preko SMS sporocil in/ali preko notifikacijskega centra (odvisno od nastavitev
nacina obvescanja).

V primeru, da vam je priznana usposobljenost za sodelovanje v druga fazi DNS, ste uvrséeni v katalog
ponudnikov tega DNS.
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Katalog ponudnikov

JN-2953 Dobava sadja

Naziv poslovnega subjekta Mati¢na $tevilka Kategorija

Vpisite naziv poslovnega subjekta Maticna Stevilka v
Status poslovnega subjekta Stanje na dan

Vse ~

Tujina d.o.o. Kategorija 1 - Marelice
Ponudnik d.o.o. Kategorija 1 - Marelice
Tujinad.o.o Kategorija 2 - Jabolka

Ponudnik d.o.o. Kategorija 2 - Jabolka

Ponudnik d.o.o. Kategorija 3 - Hruske

Slika 70: Katalog ponudnikov

V sistemu e-JN katalog ponudnikov najdete s klikom na ikono »Ponudbe« in poisc¢ete vaso oddano
prijavo za predmetno javno narodilo z izvedbo DNS-ja v »Seznamu prijav/ponudb«.

Javno narocilo

Oznaka javnega narocila JN-2953 Vrsta postopka Omejeni postopek z izvedbo DNS
MINISTRSTVO ZA NOTRANJE

Naziv Dobava sadja Narocnik ZADEVE - BALONCEK

Stanje Zaklju¢eno zbiranje prijav

Katalog ponudnikov ‘

Javno narotilo/povabilo Prijava

Slika 71: Prijava
8.3.1. Sodelovanje na povprasevanju posameznega DNS (druga faza)

V primeru, opisanem v tocki 8.3, ko vam je narocnik priznal usposobljenost, boste lahko sodelovali v
drugi fazi DNS (oddaja ponudbe na povprasevanje narocnika). Ko narocnik kreira povprasevanje za
DNS v sistemu e-JN, dobite povabilo k oddaji ponudbe za posamezno kategorijo, za katero narocnik
oddaja povprasevanje, po elektronski posti, vidite pa ga tudi med povabili (ikona »Povabila«).

Oddaja ponudbe poteka na popolnoma enak nacin kot pri ostalih postopkih v sistemu e-JN.

8.4. Preverjanje usposobljenosti za sodelovanje na DNS
Skladno z desetim odstavkom 49. ¢lena ZJN-3 lahko narocnik kadar koli v obdobju veljavnosti DNS od
udelezencev (oziroma tudi od vseh sodelujodih v primeru skupnega nastopanja, nastopanja z

uporabo zmogljivosti drugih subjektov ali nastopanja s podizvajalci), ki so dobili dostop do njega,
zahteva, da v petih delovnih dneh od datuma, ko jim je posredovana zahteva, predloZijo prenovljen
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in posodobljen ESPD. Torej, vas lahko naro¢nik kadarkoli v trajanju DNS pozove na predloZitev novega
ESPD obrazca, s katerim preverja ali ste Se vedno usposobljeni za sodelovanja na posameznem DNS
in/ali njegovi kategoriji. Obvestilo o taksnem pozivu boste prejeli iz sistema e-JN po elektronski posti,
najdete ga pa tudi s klikom na ikono »Ponudbe«, kjer v »Seznamu prijav/ponudb« pois¢ete vaso
oddano prijavo za predmetno javno narocilo z izvedbo DNS-ja, enako kot to velja v primeru pozivov
na dopolnitev.

9. OBVESCANJE IN NOTIFIKACIJSKI CENTER

Funkcionalnost obvescanja omogoca laZji pregled obvestil in nalog znotraj sistema e-JN.

Na voljo imate izbiro na kaksen nacin Zelite prejemati obvestila — obvestila lahko prejemate preko e-
poste in/ali SMS sporodil in/ali preko notifikacijskega centra. Nastavitve obvescanja si lahko uredite
preko uporabniskega profila - Uredi profil, kjer imate na voljo tri dele:

e »0Osebni podatkic,
e »Obvescanje« in
e »CPV kode za obvescanje«.

V delu »Osebni podatki« lahko navedete oz. spremenite elektronski naslov za obveséanje, telefonsko
Stevilko za obvesc¢anje in jezik obves$canja za SMS sporocila.

Urejanje profila

Osebni podatki

Ime in priimek: Janez Novak

Elektronski naslov: ponudnik@email.si

Organizacija: Ponudnik d.o.o.

Mati¢na &tevilka: 1234567000

Davéna stevilka: 87654321

Elektronski naslov za obveséanje: ~ ponudnik@email.si ‘

Telefonska stevilka za obvescanje: - +386 ‘

Jezik obveséanja za SMS: (®) slovenstina (O) Angleséina

Dnevnik sprememb

Slika 72:  Prikaz nastavitev urejanja profila v delu »Osebni podatki«

V delu »Obves¢anje« obkljukate moznosti, po katerih Zelite biti obves¢eni.
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Obve&&anje @

Obve&éanje preko elektronske

Obveiéanje Obve&éanje preko "Moj e-JN" poite Obveiéanje z SMS
Obvestila o postopkin
Obvestia o JN glede na CPV kode O O
Ostalo

Slika 73: Prikaz nastavitev urejanja profila v delu »Obvesc¢anje«

Del »CPV kode za obvescanje« pa je namenjen za obvescanje o novo objavljenih javnih narocilih v
sistemu e-JN glede na CPV kodo javnega narocila, ki jo vtem delu navedete za obvescanje.

CPV kode za obvesCanje

CPV kode Kategorija Regija

Ni zapisov

Dodaj kodo

Slika 74: Prikaz nastavitev urejanja profila v delu »CPV kode za obvescanje«

9.1. Notifikacijski center

Notifikacijski center je prikazan z:

o ikono kuverte. Izpisana Stevilka pri ikoni predstavlja Stevilo neprebranih obvestil,

Slika 75: Prikaz ikone kuverte s Stevilom neprebranih sporocil

e ikono »Obvestila«. Po prijavi v sistem e-JN se prikaZze namizje »Moj e-JN«.
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Janez Novak

siEN ‘ © roisnoo

SOLSKO OKOLJE MJU

LA

Aktualna JN Obvestila JN s povabilom Ponudbe

il

Statistika

Slika 76: Prikaz ikone »Obvestila«

2

=
S klikom na ikono odprete zaslon za prikaz seznama neprebranih obvestil, ki je prikazan na
spodniji sliki. S klikom na obvestilo se le-to oznaci kot prebrano in se odstrani iz seznama, hkrati pa se

Stevilka, ki predstavlja Stevilo neprebranih obvestil, zniza.

Ponudnik d.o.o,
26
E‘ 3 o Janez Novak O

Neprebrana obvestila (@)

JN-2931: odprti postopek &
A Obvestilo glede oddane ponudbe (poziv

N na dopolnitev)
19. 07 2023 0904

JN-3039: Dobava smuéarske opreme

a Obvestilo glede oddane ponudbe (poziv
N na dopolnitev)

19. 07. 2023 08:59

JN-3034: Dobava smucarske opreme
a Paovabilo na pogajanja z oddajo ponudbe

19. 07. 2023 08:51

JN-3042: Dobava pohistva
a Povabilo k sodelovanju

18. 07. 2023 14.02

JN-3039: Dobava smucarske opreme -

= P nbile b cmdaloe s

Slika 77: Prikaz seznama neprebranih obvestil

©

S klikom na ikono pocistite vsa neprebrana obvestila oz. se vsa obvestila odstranijo iz seznama

neprebranih obvestil, ikona pa vas preusmeri na stran »Obvestilak, do katere lahko dostopate
tudi po prijavi v sistem e-JN, kjer na namizju »Moj e-JN« izberete ikono »Obvestila«.
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Obvestila

Prebrano 1) Naslov obvestila Oznaka 1) Naziv 1| Datum in &as obvestila |=

Obvestio glede oddane ponudbe (poziv na

=
= dopolnitev)

JN-2931 odprti postopek 19.07.2023 09:04

Obvestilo glede oddane ponudbe (poziv na

dopolnitev) JN-3039 Dobava smucarske opreme 19. 07. 2023 09:00

Povabilo na pogajanja z oddajo ponudbe JN-3034 Dobava smugarske opreme 19. 07. 2023 08:52

Slika 78: Seznam obvestil

&
Ikona prikazuje neprebrana obvestila, ikona pa prebrana. S klikom na posamezno obvestilo

ste preusmerjeni na ekran s podrobnostmi obvestila ali pa na specificno nalogo, v kolikor je tak$no
obvestilo naloga.

10.  FAQ

Odgovori na pogosto zastavljena vprasanja.

e Pomembna priporocila

Pri pripravi ponudb ponudnike opozarjamo na naslednje moZnosti in specifike sistema e-
JN:

- Pri oddaji ponudbe je velikost datotek omejena na 200 MB na posamezno datoteko in 300
MB na celotno ponudbeno dokumentacijo (vse datoteke skupaj);

- Pri poimenovanju predracunov, ESPD obrazcev in lastnih Izjav, se v izogib nepredvidljivim
tezavam izogibajte poimenovanj dokumentov z uporabo Suminkov in posebnih znakov.
Priporo¢amo, da uporabljate naslednje znake: a-z; A-Z; 0-9; -; _; .

- Po nadgradnji portala elektronskih javnih narodil (e-JN oz. ejn.gov.si), je na portalu
omogoceno odlaganje datotek zip, xls, xlIsx, docx, doc, pdf, xml, jpg, jpeg, png, tif, tiff, rtf.

- Odlaganje datotek v drugih formatih izvedete na naslednji nacin:

e datoteke je potrebno najprej arhivirati ("zazipati") v datoteko *.zip; v ta namen
lahko uporabite funkcionalnost v sistemu Windows ali pa uporabite orodja za
arhiviranje (winzip, 7zip ipd.).V izogib prevelikim datotekam priporo¢amo, da so
predloZeni skenirani dokumenti v lo¢ljivosti 150dpi in skenirani ¢rno/belo;

- v primeru vecjega Stevila datotek, ki ga nameravate naloZiti v razdelek »Dokumenti«, del
»Ostale priloge« vam predlagamo, da datoteke stisnete ("zazipate") v datoteko *.zip in jo
nato naloZite v del »Ostale priloge«. S tem se boste izognili tezavam nalaganja vecjega
Stevila datotek v sistem e-JN.

- preko SIPASS je omogoceno elektronsko podpisovanje obrazcev ESPD za ostale sodelujoce
(partnerji, podizvajalci). Ponudnik (oz. vodilni partner, ¢e kot ponudnik nastopa skupina
ponudnikov) podpiSe svoj ESPD z oddajo ponudbe;

- Upostevajte navodila naroc¢nika za pripravo ponudbe, zlasti predracuna, opozarjamo pa, da
je vpisana Skupna ponudbena vrednost in dokument, naloZen v del »Predracung,
dostopen na javnem odpiranju ponudb, zato naj ne vsebuje podatkov, ki bi lahko razkrili
osebne ali tajne podatke oziroma poslovno skrivnost;

- Uporaba internetnega brskalnika Internet Explorer zaradi prenehanja posodabljanja ni ve¢
podprta, zato pri uporabi le-tega tudi v sistemu e-JN lahko pride do tezav na katere tako
skrbnik sistema e-JN, kot tudi registrirani uporabnik ne moreta vplivati in odgovarjati (npr.

52


https://www.microsoft.com/sl-si/microsoft-365/windows/end-of-ie-support
https://www.microsoft.com/sl-si/microsoft-365/windows/end-of-ie-support
https://sicas.gov.si/CES-Sign/sign/sign.htm
https://ejn.gov.si/aktualno/vec-informacij-ponudniki.html

nedelovanje vseh funkcionalnosti sistema ali posameznih delov sistema). Internet Explorer
je nadomestil novi internetni brskalnik Microsoft Edge.
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